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Para :  Embajadores, Cénsuies de Colombia, Directores Seccionales de
Impuestos, Directores Seccionales de Aduanas, Directores
Seccionales de Impuestos y Aduanas,. Directores. Seccionales
Delegados de Impuestos y Aduanas, Subdireccion de Gestién de
Recaudo y Cobranzas y Subdireccidn de Gestion de Asistencia al
Cliente.

Astinto ;. Por la cual se sefiala el procedimiento para la revision de caracter

! f%mal radicacién, framite y pago de las declaraciones de renta y
blementarios, correspondlentes al ano gravable 2010 para
siones lllqmdas de

: o Impuascs v Aduanas Macionales

1.1 Instruir a Ios contribuyentes personas naturales residentes en el exterior y a
las sucesiones iliquidas de causantes sin residencia en ei pals al momento de
su muerte, para el uso de los servicios informéaticos electronicos y la

| inseripcién en ei Registro Unico Tributario — RUT por este medio.

1.2 Facilitar a los contribuyentes personas naturales residentes en el exterior y a
i las sucesiones iliquidas de causantes sin residencia en el pals al momento de
i su muerte, la presentacion y pago de la declaracion de renta y
i complementarios por el afio gravable 2010 o fraccion del afio gravable 2011,
i en el caso de sucesiones liquidadas.

11.3 Garantizar fa contabilizacion e inciusion de las declaraciones y pagos en la
i obligacion financiera del contribuyente.

1.4 Fijar el procedimiento que deben observar los agentes consulares para la
revision de caracter formal; radicacion y tramite de ias declaraciones del
impuesto sobre la renta y complementarios, correspandientes al afio gravable

i 2010 y, la fraccién del afo 2011, presentadas por personas naturales
residentes en el exterior y sucesiones ifiquidas de causantes sin residencia
en &l pals al momento de su muerte.

I .
4‘1.5 Fijar el.procedimiento a seguir por los agentes consulares para consolidar y
enviar la informacién a través de medio magnético.
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2. FUNDAMENTO LEGAL

©

Articulo 9 inciso 3, del Estatuto Tributario.

Articulo 57¢ del Estatuto Tributario: Lugares y Plazos para la presentacmn lde las
declaraciones tributarias.

Articulos 592, 593, 594-1y 594-3 del Estatuto Tributario.
Decreto 4836 de diciembre 30 de 2010: Por el cual se fijan los lugares y blazos

para la prs ion de fas d iones tributarias y para el pago de los
impuestos, anticipos y retenciones en !a fuente y se dictan otras disposiciones.

. ASPECTOS NORMATIVOS

3.1 Obligacién de declaracion del sobre la renta y
complementanos

Estdn obligados a presentar declaracién del impuesto sobre la repta y
complementarios por el afio gravable 2010, todos los ‘contribuyentes sometidos a
dicha impuesto, con excepcion de los siguientes:

a) Contribuy de i . Los contribuyentes personas
naturaies y sucesiones iliquidas, que respec(o al afio gravable 2010 cumplan la
totalidad de los siguientes requisitos:

1. Que no sean responsables del IVA.

2. Que los ingresos brutos durante ei afio gravable 2010 sean inferiores a mil
cuatrocientas (1.400) UVT ($34.777.000).

Para efectos del cémputo de los ingresos los confribuyentes de menores
ingresos deberéan incluir también los corespondientes a enajenacion de
activos fijos, loterias, rifas, apuestas o similares, asi como los originados
en herencias, Iegados, donaciones y porcion conyugat.

3. Que el patrimanio bruto en el titimo dia del afio gravable 2010 no exceda
de cuatro mil quinientas (4.500) UVT ($ 110.498.000).

4. Que ios consumos mediante tarjeta de crédito no excedan de dos mil
ochoclentas (2.800) UVT ($ 68.754.000).

5. Que el valor total de compras y consumos no supere las dos mil
ochocientas (2.800) UVT ($ 68.754.000).

6. Que el valor total acumulado de consignaciones bancatias, depositos o
inversiones financieras, no excedan de cuatro mil quinientas (4.500) UVT
($ 110.498.000).
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Asalariados. Los asalariados cuyos ingresos brutos provengan por lo menos
en un ochenta por ciento (80%) de pagos originados en una relacién laboral o
legal y reglamentaria, siempre-y cuando en relacion con el afio gravable 2010
se cumplan la totalidad de los siguientes requisitos adicionales:

1. Que no sean responsables del IVA.

2. Que el patrimonio bruto en el Gltimo dia del afio gravable 2010 no exceda
de cuatre mil quinientas (4.500) UVT ($ 110.498.000).

3. Que el asalariado no haya obtenido durante el afio gravable 2010 ingresos
totales superiores a cuatro mil setenta y tres (4.073) UVT ($100.013.000).

Dentro de los ingresos originados en la relacién laboral o legal y
reglamentaria, se entienden incorporadas las pensiones de jubilacién, vejez,
invalidez y muerte.

. Qfmﬁ?el slor total_de cempras y
ochomer‘ﬁ'as (2.800) T 687 89/000);

6. Que el vaior total acumuiade de consignaciones bancarias, depdsitos o
" inversiones financieras, no exceda de cuatro mil quinientas (4.500) UVT. (3
110.498.000).

Trabajadores Independientes. Sin perjuicio de lo previsto en los literales a) y
b) anteriores, Ios trabajadores independientes cuyos ingresos brutos se
os y de los mismos un ochenta por ciento
{80%) o més se originen en honorarios, comisiones y servicios, sobre los
cuales se hubiere practicado retencion en la fuente, siempre y cuando, en
relacién con el aflo gravable 2010 se cumplan la fotalidad de los siguientes
requisitos adicionales:

1. iQue no'sean responsables del VA,

2. Que el patrimonio bruto en el (itimo dia del afio gravable 2010 no exceda
de cuatro mil quinientas (4.500) UVT ($ 110.498.000).

3. Que los ingresos totales obtenidos durante el afio gravable 2010 no sean
superiores a tres mil trescientas (3.300) UVT ($81.032.000).

;. Para efectos del computo de los ingresos los trabajadores independientes
deberén incluir tambien ios correspondientes a enajenacion de activos fijos,
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loterias, rifas, apuestas o similares, asi como los originados en herencias,
legados, donaciones y porcion conyugal.

4. Que los consumos mediante tarjeta de crédito no excedan las dos mil
ochocientas (2.800) UVT ($ 68.754.000).

5. Que el valor total de compras y consumos no supere. las dos mil
ochocientas  {2.800) UVT ($ 68.754.000).

6. Que el valor total acumulado de consignaciones bancarias, depositos o
inversiones financieras, no exceda de cuatro mil quinientas (4.500) UVT ($
110.498.000).

d) Personas naturales o juridicas extranjeras. Las personas naturales o juridicas
extranjeras, sin residencia o domicilio en el pais, cuando la. totalidad de sus,
ingresos hubieren estado sometidos a ia-retencién en fa fuente de que tratan los
articulos 407 a 411, inclusive, del Estatuto Tributario y dicha retencién en la
fuente, asf como la retencién por remesas, cuando fuere el caso, les hubiere
sido practicada.

e) pi de te internacional. Las empresas de transporte aéreo o
matitimo sin domicilio en ei pals, siempre y cuando se les hubiere practicado las
yetenciones de que trata el articulo 414-1 del Estatuto Tributario, y la totalidad de
sus ingresos provengan de servicios de transporte internacional.

NOTAS
Obligacién de conservar certificados de retencién. en la fuente

Los contribuyentes, deberan conservar en su poder los certificados de retencion
en la fuente expedidos por los agentes retenedores y exhibirlos cuando {a Unidad
Administrativa Especial Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales asl io
requiera.

Contribuyentes que relinen la calidad de asalariado -y de. trabajador
independiente

Cuando en un mismo afio.gravable un contribuyente relina la-calidad de asalariado
y de trabajador independiente, para establecer si cumple-la condicién referida al
monto maximo de ingresos brutos sefialado en la Ley para considerarlo no
declarante por el respectivo afio, deberd sumar los ingresos correspondientes a
los dos conceptos. (Articulo 534-1 inciso 2 del Estatuto Tributario).

Lugares y plazos de presentacién y.pago de la declaracién

Las personas naturales residentes en el exterior, podrén presentar la declaracién
del impuesto sobre la renta y complementarios en el pais de residencia, ante €l
consul respectivo o en forma electronica, si estan sefialados por la Direccién de
impuestos y Aduanas Nacionales como obligades a presentarla por ese medio.
Igualmente e! pago del impuesto y el anticipo, podran realizario en los bancos y
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demas entidades autorizadas en el territorio colombiano o en el pafs de residencia
cuando los bancos ante los cuales se realice el pago, tengan convenios con
bancos autorizados.en Colombia para recibir el pago de impuestos nacionales.

En las ciudades en donde no exista Embajada o Consulado, los contribuyentes
declarantes . podran remitir por correo los formularios (Original y Copia), a la
Embajada o Consulado de su circunscripcion, anexando copia del Certificado
Definitivo de Inscripcisn en el RUT en el que conste ia leyenda “CERTIFICADO".
En este evento, la fecha de recepcién de la declaracion seré la del sello de
recibido en la Embajada o Consulado correspondiente.

El plazo para presentar la declaracidn dei impuesto sobre la renta y
complementarios correspondiente al affo gravable 2010 en el exterior, vence en
las fechas del mismo afio que se indican a continuacién, atendiendo el dltimo
digito del NIT del declarante que conste en el certificado del Registro Unico
Tributario (sin tener en cuenta el digito de verificacion), sin perjuicio de los tratados
internacionales vigentes. (Inciso 2, Parégrafo 1 articulo 15 Decreto 4836 de
2010), asi:

Septioft
4 ‘“i’% d& septienibife db 2011
5 ptiembre de.2014e}
8 15 de septiembre de 2011
7 16 de septiembre de 2011
8
9
Q

19 de septiembre de 2011
20 de septiembre de 2011
21 de septiembre de-2011

El plazo para cancelar, en una sola cuota, el valor a pagar por concepto del
impuesto sobre la renta y complementarios.y del anticipo de las declaraciones
presentadas.en el exterior por el afio gravable 2010, vence en las fechas que se
indican a continuacion, atendiendo el Ultimo digito del NIT del declarante. que
conste en el certificado del Registro. Unico Tributario (sin tener en cuenta el digito
de verificacitn), sin perjuicio de jos tratados internacionales vigentes. (Inciso 3,
Paragrafo 1 articulo 15 Decreto 4836 de 2010), asi.

11 de octubre de 2011

12 de octubre de 2011
13 de gctubre de 2011
14 de octubre de 2011

FNTXNINTEN
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5 18 de octubre de 2011
8 18 de octubre de 2011
7 20 de octubre de 2011
8 21 de octubre de 2011
9 24 de octubre de 2011
0

25 de octubre de 2011

4, DECLARACION DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA Y COMPLEMENTARIOS
(Articulo 586 Estatuto Tributario).

La declaracion det impuesto sabre ia renta y complementarios debe contener:

4.1 El formularic 110 "Declaracién de Renta y Complementarios ¢ de Ingresos y
Patrimonio para Personas Juridicas y Asimiladas, Personas Naturales y
Asimiladas Obligadas a llevar Contabilidad” — Afio 2010 ¢ el formulario 210
“Declaracion de Renta y Compiementarios Personas Naturales y Asimiladas
No Obligadas a llevar Contabilidad” Afic 2010, debidamente diligenciado.

4.2 Lainformacion necesaria para la identificacion del contribuyente.

4.3 La discriminacion de los factores necesarios para determinar las bases
gravables del impuesto sobre 1a renta y complementarios.

4.4 La liquidacién privada dei impuesto sobre la renta y complementarios,
incluidos el anticipo y tas sanciones, cuando fuere delcaso.

4.5 Lafirma de quien cumpla el deber formal de declarar.

4.6 Cuando el contribuyente. se encuentre obligado a llevar libros de contabilidad
debera presentar la declaracion de  impuesto sobre la renta y
complementarios firmada por contador publico, vinculado ¢ ne laboraimente a
la empresa, cuando el patrimonio bruto a 31 de diciembre de 2010 o los
ingresos brutos del mismo afio sean superiores a cien mil (100.000) UVT,
equivalentes a dos mil cuatrocientos cincuenta y cinco miliones quinientos mil
pesos ($2.455.500.000), e indicar el nombre y némero de matricula de quien
en calidad de contador publico, suscribe la declaracién. (Numeral 6 articulo
596 Estatuto Tributario).

DEGLARACION PRESENTADA POR FUERA DEL TERMINO LEGAL.

Si la declaracidn se presenta después de vencido el plazo legal para declarar,
debe liquidarse y pagarse una sancion por cada mes o fraccién de mes calendario
de retardo equivalente al 5% del total del impuesto a cargo, sin exceder del 100%
del impuesto a cargo, sin perjuicio de la liquidacion de los intereses moratorios que
se originen. por efectuar el pago fuera del plazo establecido.
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‘Cuando en la declaracién tributaria no resulte impuesto a cargo, la sancién por
cada mes o fraccion de mes calendario de retardo, sera equivalente al medio por
ciento (0.5%) de los ingresos brutos percibidos por el declarante en el periodo
objeto de declaracion, sin exceder la cifra menor resultante de aplicar el cinco por
ciento (5%) a dichos ingresos, o del dobie del saldo-a favor si lo hubiere, o de dos
mil quinientas (2.500) UVT, equivalentes a sesenta y dos millones ochocientos
treinta mil pesos ($62.830.000) (Valor 2011) cuando no existiere saldo a favor.
{Inciso 3 articulo 641 Estatuto Tributario).

£n caso de que no haya ingresos en el periodo, la sancion por cada mes o
fraccion de mes serd del uno por ciento (1%) del patrimonio liquide del afio
inmediatamente anterior, sin exceder fa cifra menor resultante de aplicar el diez
per ciento (10%) al mismo, ¢ det dobie del saldo a favor si lo hubiere, o de dos mil
quinientas (2.500) UVT, equivalentes a sesenta y dos millones ochocientos freinta
mil pesos ($62.830.000) (Valor 2011), cuando no existiere saldo a favor. {Ihciso 3
articulo 641 Estatuto Tributario).

o

. CORRECCION DE LAS DECLARACIONES DE RENTA

darfBn ‘Colombia,
falados por la’
esentarla por

§p efjiicio de que pueda corregirse la declaracion con ocasién de la
respuesta al requenmlenté"@spé‘tﬁaild'%{ 4 afpRationysdeéremiplazamiento para
corregir o dentro del término para interponer el recurso de reconsideracion contra
la liguidacién oficial, la declaracion del impuesto sobre la renta y complementarios
podra corregirse presentando la declaracion de correccion ante el Cénsul o en
forma electronica, si estan seiialados por la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales como obligados a presentaria por ese medio, dentro de los' dos (2)
afios siguientes al vencimiento del término para declarar y antes de que se haya
notificado requerimiento especial o pliego de cargos, en los siguientes eventos:

- Cuando con la correccion se aumente el valor a pagar o se disminuya el saldo
a favor, caso en el cual debera fiquidarse una sancion equivalente al 10% de la
diferencia-entre el total a pagar o total dei saldo a favor que resulte entre fa
declaracién de correccién y la declaracion anterior, y se realice antes de que se
produzca emplazamiento para corregir o auto que ordene visita de inspeccién.

Cuando la correccién se realice después de notificado el emplazamiento para
corregir o auto que ordene visita de inspeccion tributaria, deberé liquidarse una
sancion equivalente al 20% de la diferencia entre el total a pagar o {otal del
saldo a favor que resulte entre la declaracién de correccion y la declaracion
anterior,

- Cuando no se varie el valor a pagar o el saldo a favor, en cuyo caso no sera
necesario liquidar sancién de cosreccién.
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Caso 2. Cuando la declaracion presente los errores que se seﬁalan a continuacién
que dan lugar a teneria como no pre da, podra do la
declaracion de correccion ante el Cénsul o en forma electrénlca si estan
sefialados por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales como obligados a
presentarla por ese medio, dentro del término de cinco afios: siguientes al
vencimiento del plazo sefialado para declarar, siempre y cuando. no se haya
natificado sancién por no declarar:

- Cuando no se presente firmada por quién deba cumplir con el deber formal de
declarar,

- Cuando se omita la firma del contador publico o revisor fiscal, -existiendo la
obligacion legal.

En estos casos deberd liquidarse una sancion equivalente al dos por ciento (2%)
de la sancién por extemporaneidad de que trata’ el Articulo 641. del Estatuto
Tributario, sin que exceda de mil trescientas (1.300) UVT, equivalentes a freinta y
dos millones seiscientos setenta y dos mil pesos ($32.672.000 valor afio 2011).
({Paragrafo 2 articulo 588 Estatuto Tributario).

NOTAS

El valor de fa sancién que debe liquidar el contribuyente, incluidas las sancianes
reducidas, en ningn casoc podra ser inferior a la minima estabiecida por el
Gobierno Nacional de diez (10) UVT, equivalentes a la suma de doscientos
cincuenta y un mil pesos ($251.000 valor afic 2011). (Articulo 639 Estatuto
Tributario).

El.error o la omisién en la identificacién del declarante a que hace -referencia el
literal b} del articulo 580 del Estatuto Tributario (cuando no se-suministre la
identificacion del declarante o se haga en forma equivocada), es susceptible de
corregirse sin sancién, de oficio por la administracion. tributaria o a selicitud del
contribuyente. También podré corregirse de oficio o a peticion de parte la omision
o errores en el cadigo de la actividad econémica sin que haya fugar a sancién.
{Ley 962 de 2005 y Circular DIAN 00118 de octubre 7 de 2005).

7. INSTRUCCIONES PARA EL USO DE. LOS SERVICIOS INFORMATICOS
ELECTRONICOS

La Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales dentro del marco de
medernizacién del Estado y con el fin de facilitar a los clientes el cumplimiento de
sus obligaciones formales ha dispuesto-en el portal www.dian.gov.co a través de
los Servicios Informaticos Electronicos los siguientes servicios:

- Inscripcion, actualizacién y creacion de solicitudes especxales en el Registro
Unico Tributario (RUT): A través de este servicio puede adelantar el
diligenciamiento del formulario para su posterior presentacion y formalizacion
en los puntos de ConTacto habilitados por la entidad en todo ei pafs.
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- Diligenciamiento- de Declaraciones: Gon este. servicio puede adelantar el
diligenciamiento de los formularios de declaraciones (Tributarias, Aduaneras
ylo Cambiarias) para su posterior presentacion en las entidades autorizadas
para el recaudo.

Colocacién y Envio de Informacién: A fravés de este servicio, si usted se
encuentra obligado a presentar a la entidad. algin tipo de informagion
(Tributaria, Aduanera y/o Cambiaria) de acuerdo con la normatividad vigente,
puede colocar los archivos en la bandeja de entrada y diligenciar. la solicitud de
envic para su posterior presentacion y formalizacion en los puntos de
ConTacto habilitados por la entidad en todo el pals.

Los clientes a quienes la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionaies los haya
sefialado como obligados a cumplir algin deber formal ya sea presentar
declaraciones ¢ informacién en materia tributaria, aduanera y/o cambiaria, podran
hacer uso del mecanismo de firma amparado con certificado digital para la
actualizacién y formalizacion de solicitudes especiales del Registro Unico
Tributario, asf como para la presentacion de declaraciones yfo informacion.

s,

7.1 Requisitos. 5
Antes de haceg uso fmpla con los
requisitos tecna[’églc $e sefialan a

continuacion

i gF
- Hardware: Menforia RAM 38‘5‘1'2‘1\]5?(@60}?‘%%#&*&‘4624>MB)]<PrIifcesador 2 Ghz
(recomendado doble nucleo).

- Resolucion del monitor: Configuracién minima: 800 x 600 (recomendada 1024 x
768).

Sistema Operativo: Windows XP SP2 ¢ Windows Vista.

Navegadores: Internet Explorer 6.0 SP1 y preferencia de idioma "Espafiol
{Colombia) [es-co]' o superior o FireFox 2.0 y preferencia de idioma
"Espafiol/Colombia [es-co]" o superior, configurados con ventanas emergentes
permitidas al dominio dian.gov.co-(se recomiendan Internet Expiorer 7 6 Firefox
2.0)

- Software Adicional: Acrobat Reader 7.0 6 Superior, Flash 9.0 o superior y
maquina virtual JAVA 1.5.0_07 o superior; no hay soporte para la versién 1.6 o
superior.

Para mayor facilidad puede descargar los programas mencionadas anteriormente
a través delportal de la DIAN, el cual le llévara al proveedor de diche programa en
el momento en que realice la verificacién de requisitos del equipo o la verificacién
del sistema para fima.
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- Conectividad: Disponer de una conexion -de banda ancha a Internet,
preferiblemente dedicada, con un ISP. que forme parte del NAP Colombia; el
promedio.de utilizacién del canal no debe sobrepasar el 70% de su capacidad.

- Impresora: Para imprimir los formularios se recomienda una impresora laser con
resoiucién minima de. 600 x 600 dpi, de ninguna manera se debe utilizar una
impresora de matriz de puntos.

Para |a instalacidn de estos requerimientos tecnoldgicos asi como para-el manejo de
los servicios no se necesita que el cliente posea conocimientos especiafizados en
informatica, ni el apoyo exclusivo de Ingeniero de Sistemas.

Recomendacién Importante: Al iniciar la sesién de trabajo :en los Servicios
Informéticos Electronicos, elimine los archivos temporales de Internet como son la
memoria Caché y los cookies, asf como los archivos temporales del Java, reinicie el
equipo y verifique su sistema para firma.

7.2 Servicio

Para el uso de los servicios y para atender los inconvenientes que eventualmente
pueden presentarse, se han dispuesto los siguientes canales de servicio:

- Asistencia telefonica a través. del Call Center en la linea 5462200 o en la linea
Unica nacional 019001115462, en horario continuo de 7 a.m. a 7 p.m.

Buzdn electronico asistencia@dian.gov.co, a través del cual.puede enviar sus
inquietudes o inconvenientes en el uso de los Servicios Informéticos Electrénicos.

Kioscos. de Autogestion: Sitios de atencion dotados con la infraestructura fisica y
tecnol6gica necesaria, para que los usuarios autogestionen la transmisién de sus
declaraciones y el envio de su informacion, bajo la permanente orientacion y
apoyo técnico de funcionarios especializados en el tema, ubicados en Bogota en el
punto de Contacto BIMA y en el resto del pais en las Direcciones Seccionales de
{a DIAN.

7.3 Inscripcién en el Registro Unico Tributario

Si un cliente reside en el exterior y se encuentra obligado a presentar declaracion de
Renta y Complementarios, lo primero que debe hacer es realizar,-de ser necesario, la
inscripcion en el Registro Unico Tributario (RUT) a través del portal www.dian.gov.co
para lo cual debe diligenciar el formulario de inscripcion (en el link Solicitud Inscripcion
RUT) y enviar el PDF del mismo al buzén asistencia@dian.gov.co. Por este mismo
medio se le remitira el documento definitvo en version PDF con la leyenda
“Certificado Documento sin Costo®, el cual constituye la prueba de inscripcién en el
Registro, una vez. recibido este documento -debera imprimirlo, firmarlo, escanearlo y
enviarlo por correo electrénico af buzon que se le indique.
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Con el certificado del Registro Unico Tributario (RUT).y con el fin de facilitarle el
cumplimiento de sus obligaciones usted puede diiigenciar e imprimir el formulario de
la declaracién de renta a través de los Servicios Informaticos Electronicos en el portal
www.dian.gov.co, realizando los siguientes pasos:

Verificar Requisitos tecnologicos def sistema

Crear cuenta de usuario

Habilitar Cuenta

Iniciar Sesidn, seleccionando en organizacién la opmon A NOMBRE PROPIO

Ingresar a la opcién Diligenciar/Presentar, a través de la cual puede diligenciar el
formulario, generar el PDF e imprimirlo para su presentacion ante el Consulado.

o RN

Previo al diligenciamiento, debera enviar mensaje por correo electrénico al buzon de
asistencia@dian.gov.co, informando los datos de identificacién como son el NIT, Tipo
y Numero de documento de identificacién y los datos de ubicacion (Pais de
residencia, lugar, direccién, correo electronico y teléfono), para asi verificar y
permiticle la generacion de la declaracion sin que el sistema le solicite liquidar sancién

2 portal de la
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. Requerimientos techoldgicos para utilizar los Servicios Informéticos Electronicos
. Creacién y Habilitacion de Cuenta de Usuario
. Activacién del Mecanismo Digital
. Inscripcion en el Registro Unico Tributario (RUT)
. Actualizacién del Registro Unico Tributario (RUT) con o sin Mecanismo Digital
Creaci6n de Solicitudes Especiales ’
. Consultas del Registro Unico Tributario (RUT)
. Diligenciamiento y Presentacion Virtual de Documentos
Presentacion de Informacion por Envio de Archivos.
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8. PROCEDIMIENTO GENERAL DE RECEPCION POR PARTE DEL CONSUL

8.1 Revisién formal

Al recibir una declaracién inicial o una correccién personaimente del contribuyente
declarante, o por correo desde cualquier iugar de su circunscripcion, el Cénsul debe
verificar que 1a declaracién cumpla los siguientes requisitos:


http://www.dian.gov.co,
mailto:asistencia@dian.gov.co,
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. Formulario: Debe presentarse en originai y una copia con idéntica informacion, el
formutario 110 “Declaracién’ de- Renta y Complementarios © de- Ingresos y
Patrimonio para Personas Juridicas y Asimiladas, Personas 'Naturales y
Asimiladas Obligadas a llevar Contabilidad” — Afio 2010 ¢ el formulario 210
“Declaracién de Renta y Complementarios Personas Naturales y Asimiladas No
Obligadas a llevar Contabilidad” — Afic 2010, debidamente diligenciado.

. Documento de identificacién: Certificado Definitivo de Inscripcién en el RUT en el
que conste la leyenda “CERTIFICADO",

La informacién relativa al documento de identificacion que figure en dicho
certificado, debe verificarse con la que aparece en el pasaporte o nimerc de ia
misién del contribuyente declarante. E| Consul debera verificar que el nimero de
identificacion registrado en la declaracién, coincida con el sefalado en el
documento de identificacién presentado.

. Actividad econémica: Debe indicarse el codigo de fa actividad econémica de
acuerdo con la Resolucién DIAN No. 00432 del 19 de noviembre de 2008,
publicada en la pagina Web de la entidad, en el menu de nomatividad técnica.

. Valores: Las casillas correspondientes a valores que no lleven cifras, deben
diligenciarse con cero (0). No deben admitirse leyendas, renglones sin diligenciar,
tachaduras o enmendaduras.

Los valores diligenciados en fos formularios de las declaraciones tributarias deben
aproximarse al mltiplo de mil méas cercano.

. Legibilidad: El formutario debe diligenciarse a méaquina o en manuscritc con letra
imprenta y clara que permita su facil lectura.

. Firma: Ef formulario debe estar firmado por el contribuyente o su representante, y
por contador publico, cuando sea del caso, en las casillas correspondientes, segan
o |ndlcado en los numerales 4.5 y 4.6 de la presente Circular.

. Pagos. No se deben escribir valores en ta Seccion de Pagos, frente a los nimeros
85, '86, 87 y 980 del formulario 110 para Personas Juridicas y Asimiladas,
Personas Naturales y Asimiladas Obligadas a llevar Contabilidad — Afie 2010, ni
de los renglones 70, 71, 72 y 980 del formularia 210 para Personas Naturales y
Asimiladas No Obligadas a lievar Contabilidad — Afio 2010; éstos renglones deben
estar diligenciados en cero (0).

NOTAS

El pago oportuno, en una sola cuota vence en los plazos sefialados en el numeral
"3.2 Lugares y plazos de presentacién y pago de la declaracién” de la presente
Circular, y debe efectuarse, en los bancos y demas entidades autorizadas en el
territorio colombiano o en el pais de residencia cuando los bancos ante los cuales
se realice el pago, tengan convenios con bancos autorizados en Colombia para
recibir el pago de impuestos nacionales. (Paragrafo 1 articulo 15 Decreto 4836
de 2010).



:I;;}DIAN ooore

ool 2.4 My 20m.

MIuSTERIO DE
'RELACIONES EXTERIORES

E! pago extemporaneo causa intereses moratorios, por cada dia calendaric de
retardo en el pago.

Para efectos tributarios, la tasa de interés moratorio sera la tasa equivalente a la
tasa efectiva de usura vigente, certificada por la Superintendencia Financiera de
Colombia para el respectivo mes de mora. La Superintendencia Financiera de
Colombia fija la tasa aplicable ‘para cada trimestre, de acuerdo con la variacién
mensual de a tasa de interés corriente.

8. Aproximacion de valores: Los valores diligenciados en los recibos de pago
deberan- aproximarse al miltiplo de mit (1000) mds cercano. {Articulo 802
Estatuto Tributario).

Ejemplos:

$11.400 se aproxima a $11.000
$11.650 se

i
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8.2 Radicacién

Una vez efectuada la revisién formal a que se refiere el numeral 8.1, el Consul debe
observar ef siguiente procedimiento:

1. Recepcionar la declaracién mediante la colocacion de la fecha y la asignacién de
un ndmero consecutivo de cinco digitos (iniciando con el 00001 para la primera
declaracién y la copia) en el originat y la copia, en la parte inferior (Espacio
exclusivo para el sello de ia entidad recaudadora), con seflo del Consulado y firma
del Cénsul.

2. Devolver al contribuyente la copia que en su trafico dice: CONTRIBUYENTE.

3. Remitir a ia Direccion de Asuntos Migratorios, Consulares y Servicio al Ciudadano
del Ministerio de Relaciones Exteriores de.Colombia, el original de la declaracion
(que en su trafico dice: DIRECCION SECCIONAL U. A .E. DIAN).

4. Enviar la informacién magnética a los correos mpercau@dian.gov.co y
srogelisd@dian.gov.co, en cuadro Excel indicando el Numero del Formulatio, NIT,
Digito de Verificacion, Nombre del..Contribuyente, Consulado, Afio Gravable,
Fecha de Presentacion y Codigo de ia Direccién Seccional.


mailto:mpereau@dian.gov.co
mailto:srogelisd@dian.gov.co,
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5. Diligenciar la "Planifla de Radicacién y Envio de Documentos”, Formulario 1102
(Anexo), en original y copia, asi:

N° Casilla

1.
4.

24.

25.

3.

32.

33.

34.y 35.

Nombre
Afio: Registre 2011

Niamero de Formulario: Asigne un nimero consecutivo
de cuatro digitos a las planillas iniciando con el G001,
Céd. Tipo de documento: Registre el nimero “13”, si el
documento de identificacion del Cénsul es fa Cédula de
Ciudadania, de no ser asl, los codigos a utilizar son:

22, Cédula de Extranjerfa

41. Pasaporie

21. Tarjeta de Extranjerla

31. NIT

42. Documento de identificacion Extranjero

Numero documento de identificacion: Corresponde al
numero de identificacion del Consul, segln la seleccion
de la casilla’ anterior. Si esta registrado en el RUT,
escriba, sin el digito de verificacién el NUmero de
Identificacién Tributaria (NIT) asignado por la DIAN. En
ningun caso escriba puntos, guiones o letras.

DV: Corresponde al Digite de Verificacion del nimero de
identificacién del Consul, de la casilla anterior.

Primer Apellido

Segundo Apellido

Primer Nombre

Otros Nombres: Corresponden a los Apellidos y
Nombres del Consul, los cuales se deben transcribir tal
como aparecen en el documento de identificacion.

Pais: El nombre del pais al que corresponde el
consulado.

Estado: Ei nombre del estado al qlue corresponde el
consulado.

Consulado: Nombre del consulado.

Periodo: Indicar en DE: la fecha de inicio y en A: La
fecha de clerre mensual de ia planilla.

Diligenciar las columnas, asi:

ftem: Numero de orden, esté preimpreso en la planilla
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36. N° Radicacién: El numero de radicacién asignado por el
Cénsul a la declaracién.
37. N° Formulario: Registre los 13 nimeros del formulario

de declaracién de renta que aparecen en la parte
superior derecha, frente a la "Casilla 4. Namero de
formulario”

38. NIT: Escriba el nimero de identificacion tributaria del
contribuyente declarante.

39. Apellidos y Nombres: Regisire los Apellldos y nombres
del contribuyente declarante.

40, Observaciones: Fuera de las propias observaciones que
estime' convenientes ef Consul, se utiliza también para
registrar-de los formularios recibidos por correo, aquelios
casos en que.por error del conmbuyente dlllgencuﬁ las

%
Fecha de elaboracion: Indica la fecha en que se elabora
|aiatiiiia de fmptiestos y Adunzs

8.3  Tramite de los documentos

1.

g

Consul

Con el original de las d \es COIT ientes y ta planilla (original y
copia), conformara paguetes y los enviara mensuaimente a la Direccién de
Asuntos Migratorios, Consulares y Servicio al Ciudadano del Ministerio de
Relaciones Exteriores en Bogota.

Direccion de Asuntos Migratorios, Consufares y Servicio al Ciudadano del
Ministerio de Relaciones Exteriores.

Esta Direccion dentro del mes siguiente a su recepcidn, enviara mediante
una relacioén ios paquetes de originales, tanto de las declaraciones como de
{as planilias, a la Coordinacion de Control a Entidades Recaudadoras de la
Subdireccién de Gestion de Recaudo y Cobranzas, carrera 8 No. 6-64, piso
4, Bogata, D.C. Unidad que en coordinacién con una entidad bancaria se
encarga de los tramites para la transcripcion, contabilizacion e inclusién en
la obligacion financiera de los contribuyentes.
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Cualquier consulta al respecto podra realizarla a la Coordinacion de Control a
Entidades Recal de la Subdi ion de Gestion de Recaudo y Cobranzas de
la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales: Teléfonos: 607 80 83, 607 80 54 y
607 94 89 de Bogota.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE ,
Dada en Bogota D. C., a los Z 4 MAY 20" !

Ju El QPEZ
Director General
Direccion de impuestos y Aduanas Nacionales

MARIA MARGARITA'S S MEJIA
Secretaria General
Ministerio de Relaciones Exteriores

Pto. DGI



