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RESOLUCION No. SDH-600961
16 FEBRERO 2011

For fa cusl se dictan disposicignes sabre ef recaudo ¥ Ia recepeion de 1os impueshes
administrados por la Secretarla Disintal de Hacienda™

LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA

Enuso de fas des legales y en ial las conferidas en los literales ¢), d), i}
B a}y ul del articulo 4 del Decreto 545 de 2006, conforme a la modificacion contenida
en el articulo 2 del Decreto 499 del 12 de noviembre de 2009, y el paragrafo del
articulo 1 del Deareto Distrtal 307 del 27 de sephiembre de 2004,

CONSIDERANDO:

Clue se hace necesario modificar 1a Resolucién N® SDH-000487 del 31 de diciembre
de 2009, en lo atinente a las disposiciones sobrg &l recaudo y la recegeion de los
impuestos y demas recursos atministrados por 1a Secretaria Distrital de Hacienda
ajustandola @ las necesidades de la administracion sobre procesamiento de fa
informacion.

Que se requiere unificar el marco normativo que regula esta matera, en un acto
administrative que regule todos los aspectos de los convenios de recaudo.

Qug es necesanc darie continuidad a log convenios de recaudo vigentes y en
consecuencia definir la manera como se procesard la informacion para 108 meses de
enero a diciembre del afio 2011,
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Por ia cual se dictan disposisiones sobre ef recaudo y 18 recepeon de los o
acministrados por fa Secretaria Distrital de Hacienda®

RESUELVE:
CAPITULO |
ESQUEMA DE RECAUDO - FORMULARIOS COMERCIALIZABLES

Articulo 1. D t ios  co lizabl i para fa
recepciébn y recaudo de kos tributos  distritales di!igencnados por los
contribuyentes. Se lamardn documentos tributarios comercialzables a s
formularios adoptados para las decigraciones y pagos de los tributos distitales a
entrada en vigencia de la presente Resolucion, diligenciados por log conttibuyaries.

Las entdades recaudadoras recibiran dos formularios tnicos y recaudaran fos
impusstos sanciones, intereses y demas pagos liquidados por los contriyentes e
ins dosumantos tributarios denominadoes:

1. Para el impuesta de Industria, Comercio, Avisos y Tableros

a) Formulario Unico <o) impuesto industria, Comercio. Avisos y Tableros Afio
gravable 1993 y siguienies.

by Declaracion de Retenciones det Impuesic de industria y Comercic Afio gravable
1984 y giguientes.

2. Para el impuesto Predial Unificado.

@ Formulario Unico de Impueste Predial Unificado. Ao gravable 1994 y siguientes

3. Para el impuesto sobre Vehiculos Autornotores:

a) Formulario Unico del Impussto sobre Vehlculos Automotores, Afic aravabie 1694 y
siguientes

4 Para el Iimpuesto de Azar y Espectaculos’

a) Formulario Unico dei impuesto de Azar y Espectdculos Afio gravable 1900 ¢ hasta
el mes de septiembre del afio gravable 2009,

5. Para &l Impuesto de Delineacion Urbana:

i
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a) Formadario Urico del Impuesto de Delineacidn Urbana ARo gravable 1954 y
siguientes.

b} Formulario Unico de Retencidn del Impueste de Delineacion Urbana. Afo gravable
2008 y siguientes.

8. Para el Impuesto Unificado de Fondo de Pobres y Azar y Espectaculos Publicos

a) Formutario Unico de! impuesto Unificado de Fondo de Pobres, Azar y
Espectacuios Publicos, Ao gravable 2009 y siguientes.

by Formulario Unico de Retencién y/o Anticipe del Impussto Unificade Fondo de
Pobres, Azar y Espectaculos. Afto gravable 2009y siguientes

Paragrafo 1: En el evento que par disposicion legal se autoricen nuevos tributos ¢ se
modifiquen los actuales. los formularios para su recepcion y recaudoc se entenderdn
incorporados  en el presente capitulo; sin embargo, para sy adopoion e
implementacion, deberd realizarse ean forma coordinada con fas  entidades
recaudadoras las bas técnicas resp Surtido este proceso, la Secretaria
Distrital de Hacienda comunicara a las entidades recaudadoras las condiciones a
tener en cuenta para el proceso de recepcidn, recaude, trascripcion y envio de
informacitn.

Paragrafo 2: El afo gravable limite para recibir los formularios descritos en este
articulo eg el correspondiente a la vigencia de recepcion, lo cual implica qug no s&
deber recibwr formularios diligenciados con vigencias futuras en la casilla ano
gravable.

Articulo 2. Verificaciones g les para ia recepcién de los formularios
dill iados por el y . tas entidades recaudadoras @l momento de
recibic los docurnentos fributarics relacionados en el articulo primere (1°) de ia
presents Resolucion, deberdn verficar los sigulentss aspectos generales:

1. Que se presenten en original y copia y cumplan con los requisitos establecidos por
la Secretaria Distrital de Hacienda - Direccion Distrital de impuestos de Bogota DIB
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2 Elformulario esté diligenciado en letra imprenta y nimeros legibles. Onicaments en
hnta negra.

% Que los datos registrados en el original sean iguales a los da i3 copla,
espacialmente en los valores de los renglones, Total a FPagar (TP). Pago Voiuntario
(AV) y Tetal a Pagar con Page Voluntario (TA)

4, En las secciones de liguidacion privada. saldo @ cargo y pago. alores
diligenciatos deben estar alineados a la derecha y aprodimados al multplo ag mil
mias cercano

8 Que los campos: Apellidos, Nombre o Razén Seeal, Tipe de Decumenic y Numero
de ldentificacién del contribuyente se encuentren difigenciados. 51 esla marcada la
casitla NIT. debe estar difigenciado ei campo digito de venficacion (DV)

5 Que esté diligenciado ef afio gravable al cual desea realizar la preseniacion yio
pago del impuesto, acorde con Jo establecido en el articulo pomere {1°) de la
presente Resolucion

7. La seccidn firma del declarante del formulario, debe estar firnade mdicanda
nombre y nimero de identificacién de quien firma y los datos deben coindin con los
que figuran en el documento de identificacién que se exhiba Ests informacion pusde
estar diligenciada e tinta de cualquier color.

8, B! formulario debe estar én buen estado de conservacion, sin rasgaduras, roluras
manchas. ganchos de cosedora, pegados con cinta u 0iro elementn y no presenten
enmendaduras y/o tachones.

8. Ubligatoriamente deben estar diligenciados con cero (0] & un valor diferente. los
siquienies tres renglones:

1 {79 Total & Fagar

d
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2. (AV) Page Voluntario.
3. (TA) Total & Pagar con Pago Voluntario.

La sumatoria del rengion (TP} Total a Pagar mas el rengldn (AV) Pago Voluntario
debe ser igual a! renglon {TA]} Total a Pagar con Pago Valuntario

Cuando en rengibn {AV) Pagu Voluntario Pago Voluntario, figure un valor diferente
de cero (0), debe indicarse e numero del proyects destina del aporte voluntaric.

Si la declaracion no tiene la seccidn (AV) Pagoe Voluntario Pago Voluntario, el campoe
Total a Pagar (TP} obligatariamente debe estar ditigenciado cont CERG (0 & un valor
diferente.

10. Para todos los formularios obligatoriamente debe estar diligenciado el canipo
disgocion de notificacion.

11 Para cada formulario se sefale una sola opcidn de usa.

Articulo 3. Verificaciones particulares por cada tipo de documento tributario.
Las entidades recaudadoras deberan verificar, de manera particular per cada tpo de
documento tributario, lo siguiente:

1. En of formulano del Impussto de Industria y Comertio, Avisos y Tableros.

a) Se indique solo un periodo gravable: bimestral o anual

b) Obligatoriamente debe estar diligenciado @ campo ~ Actividad economica
principal.

2. En el formulano Declaracion de Retencienes del impuesto de industria y
Lomercio
@) 8e indique sclo un pericde gravable. bimestral

3 En ¢l formulario del impuesto Predial Unficado:

4
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a} Obligatorismente esté diligenciado el camypo direccién del predio v direccion de
notticacitn del Contribuyerds,

4. En el formulgrio del Impuesto sobre Veliculos Automotores
a) Obligatoriamente debe estar diligenciado el campo Placa, con letras yio numeres
nien claros. que faciiiten su lectura, sin entrar 3 interprefaciones

5. £ el formulario del Impuesto de Azary Espectaculos.
a) Se indique 50lo un periodo gravable: mensual

8 En e Formularic Unico del Impueste Unificado de Fondo de Pobres. Azar y
Espectacutos Piblicos
a) Se indigue solo un periodo gravable: mensual

7 En el Formutario Unico de Retencién y/o Anticipo del Impueste Unificado Fondo de
Pobres, Azat y Espectaculos.

&) Se indique solo un periodo gravable: mensual.

Paragrafo: 8i los f [ y las sumas que desea cancelar e sonribuyente.
cumplen con fos requisitos, verificacionss generales y particulares, conternpladas en
ios articuios 1, 2 y 3 de la presente Resolucion, las entidades recaudadoras deberan
proceder a su recepcion, segun el procedimiento establecide en ef articulo 4 de a
presents resolucién,

Articulo 4. Procedimiento de recopcidn. Para recibir los documentos tributarios
relacionados en el articule primero (19 de la presente Resoiycion, las ergdades
recaudadoras pracederan en los dos ejemplares del formutario a

Y. Coiocar un autoadhesivo con & mismo numero de sere on la ceslia
correspondieniie en el original y copia del documento tributaro  Las entidates
recaudadoras autonzadas por la Secretaria Distrital de Hacienda para utlizar numers
sgrial de transaccion generado de manera automatica. deberan garantizar que ésle

4
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CAPITULO It

TRANSCRIPCION DE LA INFORMACION DE DOCUMENTOS TRIBUTARIOS
COMERCIALIZABLES

Articulo 6. Obligacion de suministrar la informacion del recaudo. Las entidades
recaudadoras deberan suministrar a 12 Secretaria Distrital de Hacienda - Direccion
Distrital de Impuestos de Bogota - DIB. por intermedio de !a oficing centralizadora en
Bogotd, en forma sistematizada y simultaneamente con los documentos tributarics, la
informacion de todos los formularios contemplados en &) capitulo | de la presents
Resolucion, recibidos en un mismo dia.

Be entiende por oficina centralizadora, la dependenca designada por fa entidad
recaudadora para consolidar. procesar y remitir la informacion fisica y magnética
proveniente del proceso de recepcién y recaudo. en las candiciones y plazos
establecidos en la presente Resolucion, a la Becrelaria Distrital de Hacienda -
Direccion Distrital de Impusstos de Bogota -DIB

A lo 6. Pi jento de la inf i Las entidades recaudadoras
deberan procesar y grabar en ef medio magnético, exactaments la informagion que
apgrezca diligenciada en cada urie de los documentos tributarios conforme a los
ineamientos establecidos an el Documento Técnice, anexo 1| de la presente
Hasolucién

CAPITULO It

ENTREGA DE DOCUMENTOS TRIBUTARIOS COMERCIALIZABLES E
INFORMACION EN MEDIOS MAGNETICOS A LA SECRETARIA DISTRITAL DE
HACIENDA
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se registie en & espacio destinado para tal fin ademds que el formaie Je tipo v
tamatio de letra asequren g comecta legibilidad de los datos registrados

2. Colocar un sello que identifique el hombre de la entidad recaudadora, oficina
recaptora ¥ fecha de recaudo, con la expresidn "RECIBIDO CON PAGO o
"RECIBIDO SiN PAGO" segun corresponda. Bl sello deberd estamparse gn i
espacic destinada a "TIMBRE Y SELLO", ¢in afectar la legibldad dei numero y
codign de barras del adhesivo. En el evento que el nlimero serial de fransaceion sa
genere de manera automdtica, los sellos se deben colocar sin afectar la informacian
de! timbre que valida la transaccion

3 Recir e valor registrado en la casilla Total a Pagar (TP o Tolal con Pago
Yalurtano (TA} Total a Pagar con Pago Voluntario, indicado por el contribuyerte,
segun el lipo de formularo

4 De acuerdo con el tipo de formulario, timbrar o registrar con maquing el valor Total
a Pagar (TP) o Total con Pago Voluntario (TA) Total a Pagar con Pago Veluntario. Fn
caso de no contar con los mecanismos anteriores, obligatoriamente deterd colooar
en el sello o campo destinado a timbre vy seflo, el valor recibido con 1a ting del
funcionario de 1a entidad recaudadora que recibe el pago sin afectar el adneswo con
codigo de barras,

5. Cuando fa recepcion o recaudo se efectile en horario adicional, erendido o
sspecial, debera constar mediante un sello que asi 1o indigus, en el origina: y copla
wal formulario

& Devolver al contribuyente la copla del fermulario,

Paragrafo: Las entidades recaudadoras que cuenten con el regisiro automa
nomets serial de transaccion, no utlizaran selio, siempre y cuando ef re
automatico, contenga toda la informacitn del sailo, incluyendo el tipo de jormada,

“
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“Porla cual se dictan disposiciones sobre &l recaudo y ia recepcion de fos impuestos
administrados por la Secretaria Distital de Haglenda”

Articulo 7. P dimiento para la ga de los o tos tributarios
comercializables. Para la entrega de los documentos tributarios comercializables &
ia Secretarfa Distrital de Haclenda - Direccion Distrital de Impuestos de Bogota - DIB,
se debera efectuar conforme al procedimiento descrito en el anexo No. 2 de la
presente Resoiucion, conjuntamente con la copia det reporte de aceptacion de
archivo magnético, generado a través del sisterna WEB de ia Secretaria Distrital de
Hacienda

Cuando en casos de fuerza mayor, no imputables a la entidad financiera, Ja entidad
recaudadora sea autorizada por el jefe de la Oficina de Agentes de Recepcion v
recauds © quien haga sus veces, para entregar la i on fisica y magnética en
el punto de recepeion de la Secretaria Distrital de Hacienda - Direccion Distrital de
Impuestes de Bogotd - DIB, delrerd entregar el medic magnético y los documentos
tributarios con el Formato de Envio de Formularios Comercializables, anexo No. 4 de
la presente Resolucion.

Articuio 8. Términos para la entrega de documentos tributarios e informacién
en medios magnéticos. Las entidades recaudadoras deberan entrégar por conducto
de la oficina centralizadora en Bogotd D.C., a la Secretaria Distrital de Hacienda -
Direccion Distrital de impuestos de Bogotd - DIB, todas los paquetes que contengan
¢l original de los formulanios relacionados en el articulo 1° de la presente Resolucién
y acta de perdida de formularios tributarios, anexos 5 v 6 de la presente Resolucion:
provenientes de la resepcion y recaudo, observande el order cronoldgics e la fecha
de recaudo, por sucursal, previa generacion de la informacién en medio magnetico.
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a la fecha de fa recepcion

Los documentos tributarios de que trata el articulo 1° de la presente Resolucidn.
recibidos en fechas de vencimiento del impuesto Predial Unificado Sistema General e
impuesta sobre Vehiculos Automoteres Matriculados en Bogota: asi como los
recepcionados durante los cinco (5) dias habiles anteriores a dichos vencimiemos. en
horaric normal y extendido, se sntregarén dentro de los diez (18} dias hébiles
siguientes a la fecha de recepcidn o recaude.
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La Secretaria Distrital de Hacienda - Direccion Distrital de Impuestos de Bogota - DIB
sdlo recibira de las entidades recaudadoras conjuntos completos correspondlentes a
ur mismo medio magnélico y todos los paguetes y documentos ltutanos fisices
exactamente descritos en el mismo, la cual sera identificads ron i planilie
establecida sn &l anexo 3 de |a presente rasolucion.

Paragrafo Transitoric: La informacion fisica y magnética de los documentos
tributarios relacionados en el articuio 1° de la presente resolucion Teocep
entre el 1y e 31 de enero ge 2011, se deberd reportar a ‘o Secretars te
Hacienda ~ Direccién Distrital de Impuestos de Bogota - DIB a rmds tardar el 21 de
fenrera de 2011

Articuto 9. Prueba de la entrega de informacion fisica y magnética. La Secrstaria
Distrita] die Hacienda - Direccion Distrital de Impuestos de Bogotd - DIB entregars
conslancia de recibido dei envio de los documentos tributarios y medio magnétice a
‘as entidades recaudadoras, conforme al procedimiento de recepcitn y variasitn d2
nformacion que se establezea en la presents Resolucion

CAPITULO WV
ESQUEMA DE RECAUDO - FORMULARIOS PRELIQUIDADOS

Articulo 10. Formularios preliquidados para la pelén y recaudo. Se definen
como formulanos prefiquidados, los documentos tributarios gue contienen toda ia
informacidn imp para la p it y el pago de los tnbutes distritales, astos
w00

 Formuiario para Declaracidn o Pago sugevido del impuesto Predial Unificadc
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2. Formulario para Declaracidon o Pago sugerido del impuesto sobre Vehiculos
Automotores.

3. Formulario para Declaracion o Pago sugerido tel Impuesto de Industria, Comercio,
Avisos y Tableros.

4. Formulario para Declaracién o Pago asistido del impuesto de Industria, Comercio,
Avisos y Tableros,

5. Formulario para Declaracion ¢ Pago sugerido de Retenciones del Impuesto de
industria. Comercio, Avisos y Tableros.

6. Formulario para Declaracion o pago asistido de Retencionas Industria y Comercio

7. Formulario de Pago del "impuesto Predial Unificato Recibe Oficial de Pago ~
Sistema Simplificado de Pago — SSP - Predios Residenciales Estratos 1y 2.

Articulo 11, Verificaci previas para la recepcidn de los formularios
preliquidados.

Las entidades recaudadoms al momento de recibir los formularios preliquidados,
deberan verificar que:

1 Ef disefio del formulano presentado, debe corresponder al disefo implementado
por fa Direccidn Distrital de Impuestos de Bogoté - DIB.

2. La fecha en la cual se recibe el pago, cbligatoriamente debe estar incluida en los
rangos de vencimientos o FECHA LIMITE GE PAGO

3 El nimerg del formulario corresponda en el original v fa copia, si hay lugar a efla.

4. En ia seccion Pago Adicional Voluntario, del formulario del impuesto Prediat
Unificade y del formulario del Impuesto Sobre Vehiculos Autorotores, se debe
vetificar gue:

y
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2} Cuando ssté marcado con “X" la opeién B1. debe indicarse el numero Jei proyecto
de aports voluntario En este caso, el valor del pago debe corresponder al vaiar
registrade en la casiia TA ~Total con Page Voluntario,

b) Cuando esté marcada con "X" 1a opeién NO, el valor del pago, debe corresponder
ai valor registrado en la casilla TP - Total a Pagar,

5. La seccidn firma det declarante del formularie, debe estar firmada e indicar nombre
y namero de identificacion, én los dos ejemplares del formulario. s hay fugar @ ello.

8§ Ei formulatio debe estar en buen estado de conservacion, es decir que no
presente rasgaduras, roturas. faltantes de papel o cualguier otro dafio o deterioro

Paragrafo 1. Para la receptidn del formulano del Impuesto Predial Unific
Oficial de Pago - Sistema Simplificade de Pago -S8P- Predios Re
Estrates 1y 2, las entidades recaudadoras no axigran decumenta de Identifcaciin
aiguno, ni la firma del declarante.

Paragrafo 2. Si los formularies prefiquidados y las sumas que desea oancelar e
contribuyente, cumpien con las condiciones establecidas en los artioulos 10 v 11 de
ia presente Resolucion, deberan proceder a su recepcion yio recaudo, Bn o
cantrario, s& abstendran de hacerlo

Articulo 12. Pr de Para recibir los dosumentas rbutarios
descritos an @l articulo 10 de la prezente Resolucion, las entidades recaudadoras
procederan, &

1 Recibu los formularios junto con el valor registrado en a casilla Total 2
o Total a Pagar con Fago Voluntario (TA), del rango de fecha validg, de acu
la fecha de presentacion

2. Colocar un autvadhesiva con igual nimero de serie en la casilla corraspondiente
e el original y copia det Documento Tributario. Para las entidades recaudadoras
auvtorizadas para utilizar nimerc serial de Yransaccidn generade ds manera
automnatica, deberan garantizar que & timbre de la operacidn se registre en af
r

W
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espacio destinado pars tal fin.

3. Colocar un sello que identifigue el nombre de la entidad recaudadora, oficina
receplora y fecha de recaudo, con la expresion "RECIBIDO CON PAGO" o
“RECIBIDO SIN PAGQ” segln corresponda. EI sello deberd estamparse en el
espacio destinade & "TIMBRE Y SELLO", sin afectar la legibilidad del ndmero y
codige de barras del adhesivo. En el everto que se use &l numero seral de
transaccion generado de manera automatica, Ios sellos s& deben colecar sin afectar
fa informacion del timbre que valida Ia transaccion

4. De acuerdo con el tipo de formulario, timbrar o registrat con méguina el valor Total
a Pagar (TP} o Tolal & Pagar con Pago Voluntario. En casc de no contar con 108
mecanismos anteriorés, obligatoriamente debera colocar en &l sello © campo
destinado a timbra y sello, el valor recibido con la firma del funcionario de la entidad
recaudadora que recibe el pago sin afectar 8l adhesive ton codige de baras.

§ Entregar af contribuyente la copia o cuerpo del formulario.

Paragrafo: Las entdades recaudadoras que cuenten con el nUmerc serial de
transaccion generade de manera automdtica. ne utilizeran seile, siempre y cuando el
registro automatice, contenga toda (a informacian del sello, incluyendo el tipo de
jornada.

CAPITULO V

TRANSCRIPCION DE INFORMACION FORMULARIOS PRELIQUIDADOS Y
ENVIO DE ARCHIVOS

Articuto 13, Obligacion de suministrar la informacion en medic magnético. Las
entidades recaudadoras deberan suministrar @ la Secretaria Distrital de Hacienda -
Direccion Distrital de tmpuestos de Bogotd - DIB por intermedio de la oficing
centralizadora en Bogota, la informacién magnética y documentos tributarios

{
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prefiquidados recibidos en un mismo dia, de acuerdo con las condiciones y términos
astablecidos por la Secretaria Distrital de Hacienda.

Articulo 14. Procesamiento de la informacion. La entidad recaudador progesaca
la informacion de fos documentos trnbltarios preliquidados de acuerno con b
establecids en el Documento Técnico, anexa 1 de la presente Resolucion

Articulo 48, Envio de archivos decl i preliguidad La Secretaria
Oigfrital de Hacenda - Direccién Distrital de Impuestos de Bogota - DIE enviarg a las
entidades recaudadoras de acusrdo con la estructura establacida en el Documanto
Tecnico, anexo 1 de la presente Resolucion, archivos magnéticas con fa informacisn
de l0s formuiarios prefiquidados y archivo de prop Estos archivos de n ser
incorporades a la base de datos de cada entidad recaudadora dentro de los ochi (8)
dias habiles siguientas a la entrega en debida forma por parte de ia Secretaris
Distrital de Hacienda - Direccion Distrital de Impuestos de Bogota - RIB, a fn de que
sea utilizado an ef proceso de recepcion.

La Secretaria Distrital de Hacienda - Direccién Distrital de lmpuestos de Bagota -
DIB, podré actualizar fa informacidn contenida en ltos archivos magneticos y la
entidad recaudadors deberd incorporar 108 BUevos regIsiros en sus basas de 1alos,

CAPITULO VI

ENTREGA DE DOCUMENTOS E INFORMACION DE
FORMULARIOSPRELIQUIDADOS EN MEDIOS MAGNETICOS A LA
SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA

Articuio 16. Condicmnes para ta entrega de informacion magnetica de
das por ventanilla, Por conducto de la
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sucursal centralizadora, las entidades recaudadoras deberdin entregar a la Secretaria
Distrital de Hacienda - Direccién Distrital de Impuestos de Bogota - DIB. la
informacién producto de la recepcién y recaudo. al igual que de las actas de los
formularios perdidos provenientes de la recepcion y recaudo de los Documentos
Tributarios refacionados en el articulo 10 de la presente Resolucidn, observando el
orden cronoldgico de ia fecha de recaudo. por sucursales en un archivo magnético.
de acuerdo con o establecido en el Documento Técnico. anexo 1 de la presents
Resolucion.

Articulo 17. Término para la entrega de informacion en medio magnético, Las
entidades recautdadoras entregaran a la Secretaria Distrital de Hacienda - Direccién
Distritat de Impuestos de Bogots - DIB. por conducto de 1a oficing centralizadora en
Bogotd, e archive magnético con la informacion de todos los formulanos
preiguidades relacionados en ¢l articulo 10 de la presents Resolucion y las actas de
los formularios perdidos provenientes de la recepcion y recaudo. observando el
orden cronologico de la fechs de recaude, por sucursales, dentro de tos ocho (8) dias
habiles siguientes & la fecha de la recepcion.

£} archivo magnético con la informacion de los documentos tributarios preliguidados
de que trata el articulo 10 de la presente Resolucion, recibidos en fechas de
vencimiento del impuesto Predial Unificado Sisterma General ¢ impuesto sobre
Wehiculos Automotores y los recepcionados durante los cinco (5) dias habiles
anteriores a dichos vencimientos, en horaric normal y extendido, se entregaran
dentre de los digz (10} dias habiles siguientes a Ia fecha de recepcién.

Paragrafo Transitorio: La informacion fisica y magnétca de los documentos
tributarios refacicnados &n el articulo 10 de la presente Resolucién, recepcionados
entre el 1y el 31 de enero de 2011, se debera reportar 4 la Secretaria Distrital de
Hacienda ~ Direccion Distrital de Impuestos de Bogota — DIB a més tardar el 21 de
febrero de 2011,

Articulo 18. Entrega de informacion fisica de formularios preliguidados 2 la
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Secrataria Distrital de Hacienda. La entrega de los documentos tnbulanog
sugeridos a la Secretaria Distrital de Hacienda - Direccion Distrital de impuses
Bogotd - DIB. se debera efectuar conforme al procedimignto desciito en ef anexo No,
2 d¢ la presents Resolucion, pravia aceplacion de la informacion remitica en et medio
magnétco, conjuntamente con la copia del reporte de aceptacion del archwo
magnético

La entidad recaudadora. deberd garantizar que los documentos flsicos remink
tengan la fecha de recaudo y sumatoria de los valores de las casiltas Tota! a Pagar
con Pago Voluntario (TA}.¢ Total a Pagar (TP) y que. concidan exactamen™ son i
informado en e medio magnético, previamente aceplado por la Secretaria Distrial de
Hacienda - Direcedn Distrital de Impuestos de Bogota - DIB.

Articulo 18. Término para ia entrega de documentos tributarios preliguidados.
Las enfidades racaudadoras deberdn éntregar por conducto de la oficing
centrafizadora en el sitio gue determine la Secretaria Distrital de Hacienda- Direccidn
Distrita! de Impuestos de Bogota DIB, todos los paquetes que contangan @ onginal
de los documentos tributarios relacionados en el articulo 10 de ia oresens
Resolucion v las actas de los formularios perdidos provenienies de fa rec
recaudo resitidos en un mismo dia, dentro de los ocho (8) dias haou»ea giguie
1a fecha de aceptacion de la informacién remitida en el medio ma 2

Paragrafo: Para sl esquema de recaudo del Formulang de Pago del “Impuesto
Predial Unificado Recibo Oficial de Pago - Sistema Simplficado de Pago -S5P-
Pradios Residenciales Estratos 1y 2", los documentos fisicos recepc r
remiten a la Secretaria [istrital de Hacienda — Direccidn Distrital de Impue
Bogotéd, debiende ia entidad recaudadora conservarlos por un t&ming de seis {8)
anos, contados a partir de la fecha de récepcion

Sin émbargo. la Secrataria Distrital de Haclkenda - Direccion Distrital de impuestos de
Bogotd - DIB cuando lo considere pertinente, podra soliclkar a las enmdades
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recaudadoras el envio de la totalidad de los formularios conjuntamente con la
informacién magnética.

CAPITULO VIl
ESQUEMA DE RECAUDO ~CANALES Y MEDIOS DE PAGO ELECTRONICOS-

Articulo 20, R: do a través de y medios de pago electrénicos. Las
entidades recaudadoras autorizadas, pedrén recaudar (os impusstos. retenciones.
sanciones e intereses de los tributos distritales a través de medios electrénicos de
pago. tales como: débito, domiciliacion. Imernet, audio respuesta, datafonc. cajero
electrénico. botones de pago. corresponsales no bancarios o cualguer otro
mecanism gue se adopte para tal fin, sin que por ello pueda cobrar la entidad
financiera valor alguno al contribuyente.

Los decumentos tributarios a gue se hacen alusién en el presents articulo son los
siguientes:

1. Formulario para Declaracion o Pago sugerido def Impussto Predial Unificado.

2, Formulario para Declaracién o Page sugerido del Impuesto sobre Vehiculos
Automotores

3. Formulario para Declaracion o Pago sugerido def Impugsto de industria. Comercio.
Avisos y Tabieros.

4. Formulano para Declaracion o pago sugerido de Ratenciones Industna y
Comercio

5. Formulario de Page del "lmpuesto Predial Unificado Recibo Oficial de Pago -
Sistema Simplificado de Pago — SSP - Predios Residenciales Estratos 1y 2"

o
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Articulg 21. Envio de archivos mag a las enti d as para
pago slectronico. La Secretaria Distrital de Hacienda - Direcoidn Distrital de
Impuestos de Bogotd - DIB, entregard a las sntidades recaudadoras que se
encuentren autorizadas para recibir el recaudo por medios electronicas  archivos
magnélicos que contignen la informacion necesaria para ser ncorporada en sus
bases de datos, de acuerdo con la estructira establecida en el Documenta Técnlso
ansxo 1 de la presente Resolucidn, a fin de que sea utilizado en ef proceso de
recaudo

Estos archivos deberdn ser incorporados a la base de datos de cadz enndad
racaudadera dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes & la entreps en debids
forma por parte de la Secrelgria Dishilal de Hacienda - Dueccion Divital de
impuestos de Bogota - DIB, a fin de que sea utilizado en e proceso de reteption

La Secretaria Distrital de Haclenda - Direccién Distrital de Impuestos de Bogota - DIB
podrd actualizar la informacion contenida.en los archivos magnéticos v la entidad
recaudadora débera incorporar 10s nuevos registros en sus bases de datos.

Articulo 22. Condiciones para la entrega de la informacién en medio magnético
Las entidades recaudadoras deberén entregar a la Secretaria Distrital de Hacenda -
Dueccion Distrital de Impuestos de Bogota - DIB, un medio magnitoo o
wformacion de los formularios recibidos, de conformvidad con jos uardmen oy
establecidos en & Documento Técnico, anexo 1 de la presente Resolusién

Articulo 23. Término para entrega de informacion. Por condicia de ia sucursal
catiralizadora, fas entidades recaudadoras deberan entregar a la Secretaria Distrital
dg Hatienda - Direccion Distrital de Impusstos de Bogota- Dt B, la informacion
producto del recaudo de los tributes distiitaies realizado a wravés de medios
electronicos de acuerdo con lo establecido en e Documents Téenico, anexo 1 de la
cresante Resclucion, dentre de los dos (2) dias habiles siguientes de efeciuade ¢!
wcado

+
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Pardgrafo Transitorio: La informacion magnética de jos documentos tributarios
refacionados en el articula 20 de fa presernte resolucion, recepcionados entre ef 1y ei
31 de enevo de 2011, se debera reportar a la Secretaria Distrital de Hacienda ~
Direccidn Distrital de Impuestos de Bogota - DIB a mas tardar el 21 de febrerc de
2011.

Articulo 24. Plazo para consignar los dineros correspondientes al recaudo
realizado a través de medios elactronicos. Los dinercs recibidos por las Entidades
Recaudadoras a través de los medios electronicos autorizados. serdn consignados
en las condiciones y términos establecidos en el articulo 53 de la presente
Resolucion,

El recaudo realizado por medios electrdnicos de lunes a viemes, entre las cero
{00.00.00) y las diez y ocho {18:00:00) horas se considerara como efectuado en
horario normatl; fo recibido con posterioridad se entendera como horanio adicional
especial 0 extendido. Lo recibido durante las veinticuatro (24) horas del dia sabado
ylo domingo, se deberd contabilizar como recaudo percibido en horario adicional,
aspecial o sxtendido

Paragrafo: £l recaudo realizade mediante el mecanismo del canal electrdnico boton
de pago de lunes a viernes, entre las cers (00.00.00) y las diecisiete treinta
(17:30:00) horas se conswlerara como efectuado en horario normal: lo recibido con
posteriondad se entenderd como horario adicional, especial o extendido. Lo recibide
durante las veinticuatro (24) horas del dia sabado. domingo v festivo. se debera
contabilizar como recaudo percibido en horario adicional. especial o extendido.

Articulo 28, G ido de la informacidn relativa a las transacciones realizadas
a través del canal electrénico boton de pago. La Secretaria Distrital de Hagienda
envia en linea la siguiente informacion a las entidades que presten el servidic a
través del mecanismo del canal electronico botdn de page:

1. ldentificacion del soporte tributario

1%
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£l narnero del preimpreso del recibo de pago
El vaior a pagar.
. Codigo de servicie ~ (Tipo de impueste que se pagal
Objeto ~ (NIT. Cédula de Cludadania deil contribuyente en Industia y
Comercio v en Relenciones de Industria y Comercio, Placa en el Impuesto
sobre yehiculos astomotores o CHIP en el Impuesto Predial Unificado:
informacion que regresa en lnea a la Secretaria Distrital de Hacienda:

[Z RO

1. identificacion det soporte tributario.

2. Nuamero del preimpresa dei recibo de pago.

3. Elvalor a pagar.

4. Cédigo de servicio (Codigo del impuesto que se paga)

5 Obista =~ {NIT. Cédula de Cjudadania del comribuyente &n Industia v
Comercio y en Retenciones de Industria y Comercio Flaca en & impuestn
sobre vehiculos automeotores ¢ CHIP en el Impuesto Predial Unificaas

. Fecha y hora de realizacion del pago.

Numero de operacion CUS - Codigo Gnico de segundad
Codigo de la entidad recaudadora
Esfado de la transaccion — Exjtosa ¢ fallida

oy O

La nformacion deberd transmitirse siguiends las especificacionss técricas que se
arcuentran gn el Anexo 1 de la presente Resohicion,

Articulo 26. Plazo para fransmitir la informacion del recaudo realizado a través
del canal electrdnico botén de pago. Las antidades recaudaderas deberdn
transmitic en linea Ja informacion de las transacciones exitosas de recaudo
realizadas; sin embargo, para efectos de contabilizar extemporanesdad &0 la entrega
de informacion, ef plazo maximo ser hasta las 23 horas, 58 minulos. 59 segundos
del respactivo dia,

Paragrafo: Las reciamaciones de los contribuyentes originadas en débitos realizados
a sus cuentas, por fransacciones efectuadas mediante el canat electrénico botbn de
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pago, por causas atribuibles a ia enfidad recaudadora, seran responsabilidad de la
misma

Articulo 27. Prueba de ga de ink ion del do reali a través
del canal electrdénico botén de pago. Para todos los efectos, s¢ entendera recibida
la informacion de recaudo realizads a través det canal slectrénico boton de pago
cuando ¢l Sistema de ja Secretaria Distrital de Hacienda comunique el acuss de
recibe a satisfaceidn, a través del procedimiento definido en &l documento tecnico
anexo 1 de la presente Resolucion.

Articulo 28. Contingencias para el envic de informacion dei recaudo realizade a
través del canal electrénico botén de pago. En casos de fuerza mayor no
imputables a la enhdad financiera, las cuales se demostraran mediame el log de
auditoria y los demas mecanismes téenices dispuestos por la Secretaria Distritat de
Hacienda, la Direccion Distrital de Impuestos de Bogota - UI8 podra autorizar a
través dal Jefe de fa Oficina de Control a Agentes de Recepeion y Recaudo o quien
haga sus veces, la radicacion de la informacion magnética proveniente del recaudo
realizado a fravés del canal electronico botén de pago, en las condiciones
establecidas en el articulo 23 de la presente Resolucion, relativas al envig de
informacion de pagos electionicss.

Paragrafo: Para que la Dirgccion Distrital de impuestos de Bogola - DIB autorice 1a
radicacitn de infarmacion por el medio descrito en el presente articulo, la entidad
recautadora debera presentar ia solicitud v radicar fa informacian dentro del dia habil
siguiente de efectuado el recaudo. caso en el cusl se considera oportuna fa entrega
de la informacion

Articulo 29, Archivo de conciliacién - transacciones por el canal electrénico
botén de pago. Las entidades recaudadoras deberan conformar un archive con 1a
totalidad de las transaccionss realizadas entre las 17:30:01 del dia anterior y hasta
las 17:30:00 del dia siguiente, de acuerds con las especificaciones tecnicas
establecidas en el anexo 1 de la présente Resolucion.
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Articulo 30. Plazo para entrega de la informacién del archivo de conciliacion.
L as entidades recaudadoras deberan enviar a través del sistema WER, derira de los
dos {2) dlas habiles siguientes, contados 3 partir de la fecha mas antigua de reraudo
reportada en el archivo de conciliacion,

La Secretaria Distrital de Hacienda ~ Direccidn Distrital de irmpuestos de Bogota —
1B~ podra autorizar a las entidades recaudaduras para gque entieguen ta informacian
retativa al archivo de conciliacion dirsctamente en el punlo de recepcion ubic an
la Kr 30 No. 25- 90 — Supercade CAD segundo piso, o mediante ur mansae al
corren slectrénics gue Ja Direccion Distrital de Impuestos de Bogota ~-DIE- habite
para tal fin, cuando por mazones de fuerza Mayor no s& pueda transmitr & 1avés del
Sisterna WEE de envid de informagion.

Paragrafo: Para que 13 Direccion Distrital de impuestos de Bogeta — DIB- sulsrice 12
radicacion de informacian, la entidad r dadora deberd pres la sofotid v
radicar Ia informacion dentro del dia hidbil siguiente de efectuado e recaudo, case en
ef cual s considera oportuna la entrega de la informacidn.

Articuio 31. Tratamiento de las diferencias en el archive de conciliacién por
parte de las entidades recaudadoras. La entidad recaudadors que ople por ofrecar
I3 transaccion de pago por canales slectrénicos mediante boton de pa
entregar virtualments el archivo de conciliacion, a traves del servivio de envie
informacion WEB, de conformidad ¢on 1o establecido en los articios 10y 33 v 2
anexo ! de ia presente Resolucion

Er cast de presemarse diferencias entre la informacion reportada en linsa v &
archive de conciliacion, prima fa informacion tranamitida én linea, en lcs evenios de
faltantes. &8 decir pagos reportados en el archivo de conciliacion y que 6 fueron
tra idos en lnea di las condiciones del articulo 25 de la presente
Resolucién, las entidades recaudadoras deben remitir los pagos faltantes. ya sea por
el sistema de fransmision en linea o a través del mecanismo de contingencia definido
en el articulo 28 de la presente Resolucion,

t
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Lo anterior, sin perjuicio de la aplicacion de la sancién por extemporansgidad en la
entrega de la informacién a que haya lugar

Si se presentan diferencias en valores, fecha ¢ tipo de horario, lg Direccitn Distrital

de mpuestos de Bogota -DIB las examinara &n conjunto son fa entidad recaudadora,
con el fin de realizar las acciohes necesarias para su correccion,

CAPITULO VII
ENTREGA Y VALIDACION DE INFORMACION MAGNETICA

Articulo 32. Medio de envio inf: i & La i ion magnética
relativa al recaudo de los impuestos distritales que con ocasion de ias obligaciones
establecidas en &l convenio de recaudo, deban entregar las entidades recaudadoras
a ta Secrataria Oistrital de Hacienda. se deberd elaberar bajo estructura de archivos
planos, conforme a los lineamientos técricos establacidos gn & Documentd Téomco
anexo No. 1 de |a preserite Resolucion.

Articulo 33. Forma de envio informacién magnética. £l envio. de la informacioén
magnatica relativa al proceso de recaudo realizado por el esquema de formularios
comercializables, sugeridos recepcionados en ventanilla, sugeridos recibidos a través
de medios electronicos. reporte de autoadhesivos o serigles de transaccion
generados, utilizados, anulados o repetidos. informe semanal de recaudo y de
planiltas de consignacion, se debera reportar a través del sistema WEB de 13
Secreteria Distrital de Hacienda En casos de fuerza mayer, no imputables a la
entidad financiera, 1@ Direccién Distrital de Impuestos de Bogold - DIB a traves del
Jefe de Oficina Control Agentes de Recepcion y Recaudo o guien éste delegue,
podra autcrizar la radicacidn de esta informacidn magnética directamente en el punto
de recepcion ubicado en la Secretaria Distrital de Hacienda - Direccion Distrital de
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impueslos de Bogotd - DIB, o mediante un mensaje al correo electdnicn que 1a
Dirsccion Distrital de Impuestos de Bogota - DIB habllite para tal fin.

Articulo 34, Acep infor ica enviada a través del sistema
web de la Secretaria Distrital de Hacienda. Los archivos magnélicas que envien
lgs entdades recaudadoras a traves del Sistema WEB de sa Secretany U strital ue
Haslenda. pars todos os efectos, se considerardan recibidos y aceptados uha ver
curmplido el proceso de lectura y validacion del archivo magnético y se determena gque
cumple con los p 08 tecnicos tecidos en el Documento Técnlco, anexo 1
de la presente Resolugion,

Articulo 35, Reporte i enviada a través del
sistema web de 1a Sectetaria Distrital de Hacnenda La aceplacion o rechazo de
los medios magnéticos enviados a través del Sistera WEB de ta Secretana Distritat
de Haclenda, se Informara a las entidades recaudsdoras, dentro de las venticuatre
cuatro (24) horas siguientes al recibo del archivo magnético, con &l emvid del reporte
generado por ei Sistema WER de [a Secretaria Distrital de Hacier«s

Articulo 36, Prevalidacién inf i6 ética. Las er recasdadoras
podran utilizar ¢ servicio de prevaiidacion de informacion magndtica a taves del
Sistema WER de la Secretaria Distrital de Hacienda, &n las condiciones y Brmineg
que esiablezea la Secretaria Distrital de Hacienda — Direceion Distrital de Impuestos
de Bogota - DIB. Los reportes de aceptacién o fachazo que e genaren en el DIoCese
de prevalidacion, son para uso vo de las y 1o tendrdn

ningln efecto legal o probatorio en el cumplimiente de las obligaciones de entrega de
informacion ante la Secretaria Distrital de Hacienda.

Articulo 7. § dad en la ink ion it Para garantizer a
oportunidad, integridad, identidad y el no repudic en fas comunicaciones efecironmcas
ias entidades recaudadoras deberan respaldar el proceso de autenticacion y ifrade
de archives a través del uso de certificados digitales para firma de archives. expedido
por el proveedor autorizado, conforme a log lineamientos establecidos en el
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Documanto Técnico, anexo 1 de la prasente Resclucion. El certificado digital con que
se firmen los archives. deberd estar vigente para la facha que se pretenda enviar
informacién magnética a la Secretaria Distrital de Hacienda.

CAPITULO IX

ASPECTOS GENERALES EN EL PROCESO DE RECEPCION Y RECAUDO

Articulo 38, Fecha de p y do de los tos tributarios en tos
h ios de ion al publico, Para efectos de determinar fa fecha de recaudo de
los formularias tributarios, las entidades recaudadoras observaran las siguientés
reglas:

1. Cuando los formularios comercializables y preliquidados se presenten en horario
normat, fa fecha de recaudo sers la del dia en que se realiza ia operacion,

2. Cuando los formularics comercializables y preliquidados se presenten en haratio

adicional, especial ¢ extendido se debera colocar un sello de horario adicional o
extendido, al original y copia del formulario

Articulo 39. Dober de p el d de i i i Para la
recepcidn y recaudo de los documentos tributarios de los tributos distritales, las
gntidades recaudadoras deberan exigh a los contribuyentes, declarantes ©
responsables de ia presentacion yio pago, el original o copia legible de uno de ios
documentos qué a continuacion se retacionan:

1 Para Personas Naturales: RUT expedido por la Direccitn de Impuestos y Aduanas
Nacionales, cédula de ciudadania, cédula de extranjeria o pasaporie del declarante,
segun el caso

2. Para Personas Juridicas: RUT, expedido por ia Direccién de Impuestos y Aduanas

‘w'&
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Por la cusd se dictan disposiciones sobre ©f rcaudo y 18 recepaion de log impuesic:
admuvstrados por la Secretaria Distritai de Hacienda

Nacionales o Certificado de Existencia y Represemacion Lega axpedds por i
Camara de Comertio. segun al caso,

Paragrafo: Para la recepcion del Formulario de Pago del “impuesie ~redial Unfinado
Recito Oficial de Pago - Sistema Simplificado de Pago -SSP- Predios Residenciales
Estratos 1 v 2", las entidades recaudadoras no exigiran documenta de weniificacion
alguno.

Articufo 40. Del numere serial de t ién o autoadhesivo. | as entidadas
rscaudadoras al momento de recibir 108 documentos tributarios. deberan oot
nlimero consecutivo de transaccion, segin s estructura que determine o
Distrital de Haclenda - Direccién Distrital de Impuestos de Bogota - B, Bl ran
senal de transaccion pueds ser fisico (autoadhesive) o impreso en el tembre de e
de maners automatica y debera ser suministrado y colotado por s entidad
recgudadora,

Cuando la gengraciin y asignacion del nimero serial de lransacciin ¢2 realce de
manera automstica. la entidad recaudadora debera ser autorizada praviamenta gor la
Secretaria Distrital de Hacienda - Direccion Distrital de Impuestos de Bogota - D8,
previo @ cumplimienic de los parametros técnicos establecidos para tal fin
ndependientemente  del sistema que se uttice en la generacion de l0s
autoadnesivos, serd responsabilidad de la entidad recaudadora nmiantsner a
disposicién de sus sucursales y agendias. un nmers suficients de nitoadhes s
JuE permita ia cormecta prestacion del servicio.

Los autoadhesivos y los numeros sengles de transaccion s& encuaniran b
excuslva responsabilidad de las enfidades recaudadoras, las cuales deben arxuptar
lzs mecanismos de custodia necesartos para evitar la pérdida ¢ el uso ndebido de
los migmos,

Paragrafo: Las entidades recaudadoras que s¢ vinculen por primera vez &l sistema
de recaudp de impuestos y tributos distritales, deberan implementa: mesanismos

if
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“Por fa cusl se distan disposicionss sobre of recauda y 1a recepeion de jos impuestas
adminigtrados por la Secrataria Distiital de Hacienda”

automaticos de asignacidn de seriales de transaccitn, segun especificaciones
técnicas inistradas por la 1 Distrital de Haclenda - Direccion Distrital de
impuestos de Bogota - DIB.

Articulo 41, Especificaci ica y posicién del nGmerc serial de
transaceldn o autoadhesivo, Los autoadhesivos o numers serial de transaccion,
tendran un consecutivo de seri¢ ascendente por cajero, generados en Griginal y
copia, conformados por catorce (14 digitos, de acuerdo con la siguiente estructura

Codige de fa Enticad Recaudadora Dos {2) digtos
Géaigo de 18 sugursal o agencia: Tres {3 gigios
Cajers Des (2} digitos
Consecitve Sers (B7 digites
N s de verdicacien Un (1) gigite

£l consecutive. sin consideracion a la clase de formulano, indica en forma
ascendente el orden de recepcidn de los formularios por cajero. El numers de
verificacion serd calculado con base en ef danaminado modulo 11 que &8 ¢l aigoritme
de yse universal que permite el calculo del digito de verificacion, conforme al
imecanismo determinade en el Documento Técnico, anexo 1 de ia presente
Resolucion.

Ef autoadhesive debera estar preimpreso en formato de dos punto cinco (2 5) o dos
punto tres (2.3) centimetros de ancho por siete y medio (7.5) centimetros de largo.
papel tino viny! destructible, fondo de color verde claro o blanco y con el logotipo de
la entidad recaudadora preimpreso. En trama central, deberd estar preimpresa la
leyenda "Bogota D.C. - Direccion Distrital de Impuestos de Bogots - DIB” La
numeracion det consecutivo del autoadhesivo debera estar tanto en numercs como
en estructura de codige de barras de conformidad con el anexo No. 1 de la presente
Resolucion,

7
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Paragrafo 1. Las entidades recaudadoras no deberan reiniciar las series
autoadhesivos fisicos y automaticos al inicie de cada vigencia, Por 1o tante
obligatorio continuar con las sedes del aiio anterior.

Paragrafo 2. Las entidades recaudadoras deberan disponer los autoadhesive
numeracion bajo estructura de sédige de baras y registro de controf sutomatoe
su ndmero de identificacion, en las condiciones técnicas del anexo ¥ de la presente
Resofucion

fo 3. Las entidades que imp en fa asignacion automidtica del senal @
as formularios & que hace referencla la presente Resolucion, podran omifir en la
racapcion el uso del selio, siempre y cuando en el timbre del serial se cortemplen los
datos del sello.

Articulo 42, Utilizacion de autoadhesive ¢ namero seriat de transaccion. En
todos ios documentos tributarios recepcionados en ventanilia. asi o 5
ransacciongs elecironicas, con excepeion de ios pagos fealizad
mecanismo de boton de page, {8s entidades recaudadoras deberdn ubhizas e
auleadhesive o nimero serial de transaccion descrito en el articulo anterior, en orden
consecutivo v ascendente de menor a mayor, sin generar saltos en |
hubiere estos deberadn anularse e | conforme al procedimien
el articulo siguiente

tescrito en

Articulo 43. Inf de dhesi o namero serlal de transaccion
utilizados, anulades o repetidos. La sucursal ¢ oficna designada como
centralizadora, cuando se presente utifizacion, anulacién ¢ repeticion de
aulvadhesivos o numenss de transaccion automatica, debera reportaros s archive
magndiico, conforme a los lineamientos establecidos en el Documento Tecnico
anexo 1 de la presente Resolucién, dentro de los cinco (5} dias habiles sigulente 5 12
focha en que la entidad recaudadora efectde la utilizacion asi come la anuacien o

4
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*Por la cual se dictan disposiciones sobre f rscautdo y 1a recepcion de ios impueslas
administrados por la Secrefaria Distrital de Haclanda”

detecte la repeticidn de fa serie, previo diligenciamienty de! formato denominado
Pranilla Autoadhesivos Anulados o Repetitdos, anexc 7 de 1a presente Resclutin,

La planifla elaborada y firmada por el funcionaric responsable de la entidad
recaudadora, deberd quedar para verificacién posterior por parte de la Direccion
Distrital de Impuestos - DIB - Oficina Controt Agentes de Recepcion y Recaudo, en la
sede de ia oficina gue actué como centralizadora.

Articulo 44. informacion de ndmero de én o aut anulados
por error en recepcién. Cuando se reciba un documento tributario, que no cumpla
con los pardmetros de recepcidn establecidos por la Secretaria Distrital de Hacienda
y en el cual los errores no detectados por el cajero sean de tal magnitud gue hagan
imposibie su grabacion y envié de la informacion. debido a que no contenga los
campos minimos ob {08 para sU pro 1o, la entidad recaudadora debera
contactar al contribuyenvie para el cambio de formulano. Una vez realizado el cambio,
ia entidad recaudadora reportard la anulacion del autoadbesivo conforme a o
establecido en &l articulo 43 de la presénte Resplucion,

Las entidades recaudadoras deberdn conservar en sus archivos, para verificacion de
la Secretaria Distritel de Hacienda - Direccion Distrital de Impuestos - DIB, Ja copia
de la Planilla de Adhesivos Anulados, anexo 7 de la presente Resolugion, con &
original y la copia del documento tributaric, donde figure ja enulacion del
autcadhesivo ¢ nimera serial de transaccion

Articuto 48. Términos para gar i ién relativa a la generacitén de
autoadhesivos o namero de transaccion. Las entidades recaudadoras po
conduci de la sucursal centralizadora dentro de los primeros cinco {5) dias habiles
de cada trimestre, informaran a la Secretaria Distrital de Hacienda - Direccion
Distrital de impusstos de Bogotd - DIB, los rangos de nimeros de transaccion o
autoadhesivos generades por cada sucursal y cajero, que se asignen al inicio del
respectivo periodo, discriminando la informacién de las senes de los numeros de

i
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*Ber fo cual se dictan disposivionss sobre #f recaudo y la recepcién de 08 it
administrados por ia Secreteria Distrital de Hacianda

fransaccion ¢ autoachesivos generados y asignados a ca
archivo magnatics, de acuerdo con (o establecido en i Decum
de la presente Resulucion.

) sutusal ¥ oxero en
nexo

En caso de no resultar suficientes las series nuevas que se gensren duranie el
trimestre, deberan ser informadas a la Secretaria Distrital de Hacienda - Direcabn
Distrital de Impuestos de Bogotd - DIB, por lo menos con cingo (%) cias habiles de
antelacion a su utilizacién discriminando ia informacién de las senes de los numerns
de transaccion o autoadhesivos generados y asignados a cada sucursal y cajero en
archivo magnético, de acuerdo con o establecida en el Documento Téenlop. arexo 1
de la presents Resolucion

Articulo 46. Di ion de dhesivos y 1 de numeros seriales de
trangaccion no utifizados. Las entidades recaudadnras cuando as) lo determinan,
oor tgzones de orden operstive o adminisfrativo, refacionadas con las novedades ge
lus contratos de adhesion y sucursales que dejen de operar, deberan realzar un
inventaric de los autoadhesivos generados y no wlilizados hasta el momenio en que
s@ presente [a novedad a que se refiere sste articulo. Copla de este inventario, sera
remitide dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a la Secretaria Distrital de
Hagjenda - Qireccion Distritad de Impuestos de Bogotd -~ DIB

£ invendario de autoadhesivos 3 desirulr ¢ incinerar deberd elaborarse 8 partr del
ultimo conescutivo informado por la entidad recaudadora, o reportado como anuiado
en medic magnético, hasta el final de 1a sene de autcadheswos generados =
informados a la Secretaria Distrital de Hacienda - Direccidn Distntal de Inuestos
Bogola ~ DIB.

Los consecutivos relacionados en el inventario de autoadhesives a destrui o 13
refacion de nOmeros seriales de transacciones a anular y que hubieren sido
reporiados en medio magnético, ya sea como ulilizados, anulados o repetidos por la
entidad recaudadora, quedarén sujelos a la aplicacién del régimen sancionalonc
previsto

Una vez realizado el inventario, la ehtidad recaudadora deberd destruir o incinerar los
b
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“For fa cual se dictan disposiciones sobre ef recaudo ¥ la recepcdn de 108 impuesios
achrinistrados por la Secretaria Distrital de Haciends”

autpadhesivos generados y no utilizados, para lo cual dejera constancia de esle
heche, mediante acta suscrita por el responsable del drea operativa y de auditoria
interna o quien haga sus veces y un funcionario de la Direccion Distrital de Impuestos
de Bogotad - DIB, Copla de esta acta se remiticd a (2 Secretaria Distrital de Hacienda
- Direccion Distrital de Impuestos de Bogotd — DIB.

Articulo 47. Condigiones para la entrega de infor ién relativa a d

tributarios extraviados, En caso de pérdida del original de un documento fributaric
la entidad recaudadora debera diligenciar el Acta de Pérdida de Documentos, anexc
5 y la Planilla Control de Acias de Formularios Perdidos, anexo & de la presente
Resolucion, las cuales deben ser suscritas por el rasponsable del proceso de
recepcion y recaudo de la entidad recaudadora

El aota de pérdida debera enviarse grabada en medio magnétice indspendiente, de
acuerdo con 1as especificaciones contenidas en e Documento Téeonico. anexo 1 de fa
presente Resolucion. Estas planillas deben remitirse con el corespondiente denuncio
de pérdida o el documento que haga sus veces, por dia de recaude, dentro de ios
plazos astablecides para la entrega de informacion segun & esquema de recaudo
gue catregponda

La entidad recaudadora debera wformar mediante oficio diigido a la Direction
Distrital de Impuestos de Bogetd — DIB - Oficina de Control Agentes de Recepcion y
Recaude, el nimero del medio magnético en el cual fueron reportados fos referidos
documentos extraviados, dentro de los cinco {5} dias habiles siguientes al reporte de
{a informacion.

Paragrafo 1. i una vez realizado el procedimiento descrito para repartar 1a pérdida
de los documentos tributarios, las entidades recaudadoras encusniran u obtienen por
cualquier medio el original o fotocopia legible del formulario informado como perdido
procederan a remitirlo con oficio a la Secretaria Distrital de Hacienda - Direccion
Distrifal de Impuestos de Bogotd DIB, indicando que pertenece a documentos
tributarios perdidos ya informados.

%
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“For fa cual se dittan disposiciones sobre of reCaII0 ¥ ia recepoivn o ik impu
sdministrados por ta Becrataria Distidtsl de Havlenda™

Paragrafo 2, Ei incumplimiento en ios términos para la entrega de fas actas de
documentos  tributarios  perdides o  extraviados, generars  las  sanciones
corespondientes pravistas en ¢ capituio Xl de Ia presente Resolucion

Articulo 48. Entrega de paguets confor i r y lugar de
presentacion,

Por conducto de la sucursal gentralizadora, ias entidades recaudadoras deberan
entregar & la Secretaria Distrital de Hacienda - Direccion Distrital de Impuestos - DB
agtupados por tipo de formulario y tipo de horario. todes los paquetes que confengan
&l onginal de los documantos tributarios, formato de envio de paguetes oe Actes de
Pardida y demas documentos que establezca la Secretaria Distrital de Haciends -
Direccidn Distrital de Impuestos de Bogotd - DIB, provenientes de la recepoon y
recaudo efectuadas en un mismo dia, por todas las sucursales y agencas conforme
a lo previsie por 1a Secretaria Distrilal de Hacienda Para la entrega de la iiormagion
fisica se debera utilizar la Planiila de Control de Documentos, ton base en &l modelo
y tas especificaciones técnicas de 108 campos de ajuste que 32 enciientran en 6l
anexe No. 12 de la presents resolucidn.

Articulo 49, Términos para la aceptacién o rechazo de la informacion por parte
de la Secretaria Distrital de Hacienda.

La aceptacion o rechazo de la informacién fisica y magnétrca de o8 formularios
conlemplados en los articulos 3y 11 delap R ion, serd informada 3 las
entidades récaudadoras por parte de fa Seomaﬁa D|stmal de Hagienda - Dirsodon
Distrital de Impuestos de Bogota - DIB, teniendo en cuenta los siguientes piazos:

' L& aeeptacion ¢ rechazo de fa informacion recibida en épocas de o vercimento
se informard dentro de las veinticuglro (24) horas siguientes & la entrega en @
Becretaria Distrital de Hacienda - Dirsction Distrital de Impuestos de Bogots

o+
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Por la cual se diotan disposicionss sobre el recautto y fa recepcion de los impuasios
adminisirados por fa Secretaria Distrital de Haclenda”

2. La aceptacion o rechazo de la informacién remitida en épocas de vencimientos.
teniendo como tal la correspondiente a los cinco {B) dias habiles anteriores & los
vencimientos para preseniar y pagar con y sin descuento, segun el caso. de fos
impuestos Predial Unificade y sobre Vehicutos Automiotores. se informara dentro de
las cuarenta y ocho (48) horas siguientes a la entrega en la Secretaria Distrital de
Hacienda - Direccion Distrital de impuestos de Bogota - DIS.

Para e caso de los formularios preliguidados estos términos contaran a partir de la
entrega fisica de |a informacidn.

La Secretaria Distrital de Macienda, se resarva el derecho a modificar astos plazos
cuando tas circunstancias asi lo exijan

Para ¢l esquema de formularios co ializables, y iquidados cuando la entrega
de informacion sea rechazada. se devolveran los formularios fisicos y &l medio
magnético, informando ios errores encontrados.

Articulo 50. Condicién del acuse de recibo de los documentos e informacion de
les medios magnéticos.

La feche de enlrega para todos 10s efectos. en el enwio de mformacion fisica y
magnética por parte de las entidades recaudadoras a la Secretaria Distrital de
Hacienda, se entendera asi;

1. Para el esguema comercializable, serd aguella en la cual la entidad recaudadors
remite a la Secretaria Distrital de Haglends, los documentes tributarios y estos
corresponden en cantidad y valor recaude, con jos que se relacionaron en el
medio magnético. previamente validado y aceptado,

2. Para ef esquema de formularios sugerides recibiidos por ventaniila, 1a fecha de
entrega del medic magnético, corresponde a aquella en la cual & informacion
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“Por fa cual se dictan disposicionss sobre ef recautio y a recepcion de fos snpuestos
administrados por la Secretaria Distritsl de Haciendo

remtida en el medio magnético ha sido vaiidada y aceptada por la
Uistrital de Haclenda - Direocidn Distrital de impuestos de Bogota ~ O
los documentos fisicos, cofrespondera a la fecha de enfregs por parte e &
entidad recaudadora, a fa Secrataria Distrital de Macienda — Direccion Distrita: de
lmpuesios de Bogota - DIB, siempre y cuande ios documentes fisicos Soineidan
con los que fueron rafationados en el archivo magnético. previamenis validado v
aceptado.

ke

Para la ertrega de informacidn relativa & recaudo efectuado por medios
electrdnicos, reporte semanal de recaudo, planillas de consignacion y de reponte
dg adhesivos generados, anulados o repelidos, ia fecha de enr det medio
magnelico, corresponde aguella en la cual 1a infformacien rensltida ea ef medio
magnitico ha sido validada y aceptada por la Secretaria Distrital de Hacenda —
Direccion Distrital de tmpuestos de Bogota - DIB.

Paragrafo: Cuando se rechace la informacion fisica o magnética, la nueva fecha de
enfrega correspondera a 1a de recibido @ satisfaccion por parte de k& Secetarla
Dsstrital de Haclenda — Direccion Distrital de impuestos de Bogotd - DB una vez
subsanados los errores encontrados.

Articulo 51, Entrega de informacion semanal consolidada del recaudo.

La entidad recaudadora de acusrdo con Jo establecido en & Documento Tec
anexc 1 de ta presente Resolucion, deberd enviar a través del sistema WED s
Secretarfa Distrital de Hacienda, a mas tardar el dia miéreoles de cadn semara
hasta fas 12 m. un archivo con los valores recaudddos. cantdad de formdarios y
pagos electronicos recibidos durante la semana comprendida entre el viemes y
jueves anterior, por cada tipo de impuesto y fecha de recaudo. En el avento que el
plazo aqui sefalade corresponda a un dia festivo el envio de que trata este articuls
deberd hacerse el dia habil siguiente.

iy

|




Py
b
AL DAL MO
€ BOLTIRGE,
RESOLUCION No. SDH-000061
16 FEBRERO 2011

"Por la cual se dictan dispositiones sobre el recaudo y fa recepcion de fos impuestos
administrados por la Secretaria Distrital de Hacienda”

CAPITULO X
CALIFICACION Y ESQUEMA DE RECIPROCIDAD

ARTICULO 52. Plazo para ignar ios di dados en la entidad
financiera receptora. Los recaudos diarios deberdn ser consignados en lafs)
entidad{es) financiera{s} receptora(s) autorizada(s) por fa Secretaria Distrital de
Hacienda - Diregcion Distrital de Tesoreria, en las cuentas qus se determinen, y
dentro del piazo en dias calendario que para cada entidad recaudadora establece
bimestraimente la Secrstaria Distrital de Hacienda - Direccion Digtrital de Impuestos -
DIB, de acuerdo eon la calificacion asignada a ésta.

Cuando una entidad financiera obtenga la autorizacion para la recepcion y recaudo
de los /mpuestos y tributos distritales. consignara los dineros recaudados diariamente
dentro del plazo promedio de reciprocidad obtenido por las demss enhdades
recaudadoras durante el bimestre anterior al cual la entidad finantiera hays recibido
fa autorizacion para recaudar conforme comunicacion enviada por la Secretana
Distrital de Haclenda — Direccion Distrital de Impuestos de Bogota — DIB el plazo
promedic s aplicara hasta cuando la nusva entidad obtenga su primera calificacion
bimestral.

Articulo 53, Determinacién del plazo para consignar los dineros en la entidad
financiera receptora. La calificacion de cada entidad recaudadora para efectos de la
reciprocidad {plazo de consignacion de los recursos recaudados) se define segun ls
siguiente formula:

Plaze=B+C+« O~ T

Donde:

8 = Dias basse

C = Dias calidad de la informacién.

O = Dias oportunidad en la entrega de la informacion.
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Furla cusl se dictan cisposicanes sobre el recauds y fa recs,
admindstrados poria Secreltaria Distrital de Hurie

T = Dias nivel tecnologico

Paragrafo 1. £n todos los casos, el plazo previsto en esle articulo se entendera en
dias caflendario

Paragrafo 2. E! plazo para consignar se cuenta a partir del dia calendano siguente
al del recaudo. Si el plazo vence en un dia que no fuers habil, la consigracian debera
efectuarse el dia habil siguiente

Paragrafo 3. Respecto de las vanables, "0 oportunidad en fa enirega e la
informacion y "C* calidad en la trascripeion yio grabacion de la informacion, se
efectuars teniendo en cuenta la informacion entregada @n la Secretaria Listrital da
Hacienda - Direccién Distrital de impuestos - DIB, en los pericdos bimesiraies
siguentes

« Pars calificar ol bimastre ENERG-FEBRERC, se analiza Ia informacian entragada
durarie el bimesite JULIO- AGOST( de la vigeneia fiscal antarior

+ Para calificar el bimestre MARZO-ABRIL, se analiza la informacion entregada
durante el bimestre SEPTIEMBRE- OCTUBRE de la vigencia fiscal antenor

» Para calificar el bimestre MAYO-JUNIO, se anaiiza la informagién entregada
duranie ¢f bimestre NOVIEMBRE- DICIEMBRE de la vigencia fiscal anterior.

» Para calificar &l bimestre JULIO-AGOSTO, se analiza la informacion entregada
durante el bimestre ENERO- FEBRERO de la vigencia fiscal presente

« Para calificar el bimestre SEPTIEMBRE-QCTUBRE, se& angliza la Informacion
entregada durante el bimestre MARZO- ABRIL de la vigencia fiscal presente.

+ Para calificar el bimestre NOVIEMBRE-DICIEMBRE, se anabiza fa
entregada durante el bimestre MAYO- JUNIO de a vigencia fiscal present

Articulo 54, Factor "B" dias base. E factor "B" corresponde al reconocimients fio

A
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en dias calendario gque se olorga a todas tas Entidades Recaudadoras y equivale a
trece (13 dias.

Articulo 55. Factoer "C" calidad en la transcripcidn yo grabacidon de la
informacion, El factor "C" corresponde al reconotimiento en dias calendario que se
otorga a las entidades recaudadoras durante el pericdo objeto de calificacion, por fa
calidad en la trascripcidn /o grabacién de |2 informacion relativa a los formularios
comercializables relacionados en &l articulo 2 de 1a presente Resalucién. Este factor
equivale a dos (2) dias, y se otorga de a sigulente manera

Obtendran dos {2) dias. las entidades recaudadoras que prasenten como minimo un
98% de los formularios grabados con cero (0) erores,

Obtendran un (1) dia las enfidades recaudadoras gus presenten como minimo un
98% de los formularios grabados con cero (0) errores.

Calidad en grabacién:

Namero de documentos comercializables grabados gon care error de fos entregados 5 s
5.0 .H. durante el periodo de evaluacion

Total documentos comerciatizanies entregados a ia S.0.H, durante el periodo e evaluacion

Para determinar la calidad en la trascripcion y/o grabacién de la informacion se
establecera con base en los campos que debe reportar la entidad recaudadora
descritos en el Documento Técnico, anexo 1 de ia presente Resalucidn,

Paragrafo: Incumplic la obligacion de grabar fodos los campos relacionados en el
Documento Técnico Documento o mostrar deficiencia en la grabacion. dara como
resultado la aplicacién del régimen sancionatario previsto en la presente Resolucién.

Articulo §6. Factor "O" oportunidad de ia informacion. El factor "C" cormesponde
¥
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RESOLUCION No. SDH-(000061
16 FEBRERO 2011

“Por {a cual se dictan disposiciones sobre af recaudo y ia recepoion e Jos tmpaasios
sdministrados porie Secretatia Distntal de Hacienda”

al reconocimiento en dias calendario que se otorga por ta oportunidad en
de fa informacién de las entidades recaudadoras a la Secretaria Distrital ce
- Direccion Distrital de Impuestos de Bogota - DIB  duranie el periodo obe'n
estudio. Este factor "O" etuivale a dos (2) dias.

E1factor “O" s define como sigue: 81 del resultads de sumatoria da multiplicar cada
fermularic extemporaneo, de los enfregados a la Secretaria Distrital de Hacienda -
Direcclén Digtrial de Impussios de Bogotd — DIB- durzante e pericdo svaluado, por
su numero de dias de extemporaneidad, dividido por el nimero total de formularios
de los entregados a la Secretaria Distrital de Hacienda - Direccion Distrital de
impuestos de Bogotd - DIB duwante el peritdo evaluado por lp entidad racaudadora,
es gual o inferior a 0.015. ésta obtendrd por ¢ presente indics, una salificacion ve
dos (2) dias, de lo conirario, ta calificacion serd cero (0) dias.

Articule 87, Factor "T” Nivel Tecnologico. E! ‘actor corresunnde 8l
reconocmiento én dias calendario. gue se otorga por disponer 3 Jos contibuyentes
madios electronicos para el pago de los impuestos predial unificadn. sobre vehiculos
automotores g industria y comercio del Distrito Capital.

Este factor "T" equivale a dos (2) dias, y se otorgara a fas entidades recaudadoras de
ia siguiente manera;

Ovtendran un (1) dia las entidades recaudadoras gue hayan aumentade en mas da
un 10% &l nimero de transagpiones realizadas por cualquiera de los medios de page
aleclronicos, con excepclon de los pagos realizados por el mecanisma do botdn de
nage, en la vigencia 2011 con respecto a la vigencia 2010

Para determinar esta varacion se tendra en cuenta &l nimero de vansacCiones
realizadas por cada uno de los bances autorizados para recaudar por medios
slecironicos, de acuerdo con la comparacion de la vanacion porcentual de los
perindos establecidos en la siguiente tabla:

~
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RESOLUCION No. SDH-00006]
16 FEBRERO 011

“Por fa cual se dictan disposiciones subre el recaudio v 1a recepeidn de los impuestos
administradas poria Secretaria Distrital de Hacienda”

Primer semestre del 2011

| "PERIODO A CALIFIEAR | PERIODO OE RECAUBO PERIODO DE RECAUDO 2070
2009

_Enre - Fa . |ldeMazoaligdeport tdeMarzoadidened !
1 Marzo - Abril 2015 laidideMaye  1al3)deMayg 3
LMayo-Junw 263t Tidedunos30dejumo | 1230 ge Junic

Segundo semestre dei 2011

PERIODO A CALIFICAR | PERIODO DE RECAUDO | PERIODO DE RECAUDO 2071 ]
2019 ;

s Juig = Agosto 2010 1 de Marzo al 30 du Abni |
Saptiembte - Gclubrs 2011 $1 ge Mayo X 3
Noviembre - Diciembre + 1 ds Junio al 2 de Julo 1unio &l 5 ve Julie

| e Mazo a 30 de R

Obtendrdn un (1) dia, cuando las enfidades recaudadoras realican los ajustes
téenicos, lecnolégicos y procedimentales, como fas respectivas pruebas paa poner
en produccion {a declaracidn y page por Infernet en linea con el sistema DYPE. a
través de bofones de pagoe de redes corporativas de las entidades recaudadoras para
ios impuestos Predial Unificado yio Vehiculos Automotores yio Industria y Comergia:
o habilten sisternas de pago electrdnico con tarjeta de crédito. Servicios que serdn
certificados par 1a Direccion de Sistemas e Informética y la Uireccion Distrital de
Impuestos de Bogots - DIB de la Secretaria Disteital de Hacienda, a méas tardar el
filtimo dia habil del bimestire anterior al periodo objeto de calificacion.

Articulo §8. Caleulo de todas las operaciones. Todas las operaciones se
caloularan oon tres decimales, sin embargo para la presentacidn de la calficacion de
cada factor se tendra en cuenta dos (2) decimales donde el segurkio se incremeanta
un {1) punto si el tercaro es superior a cnce, 8N caso contrario no s& modifica.

k]
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RESOLUCION No. SDH-0800u61
16 FEBRERO 2011

Por la cuai se dictan disposicionss sobre ef racaudo ¥ fa recepo S HTDURSINS

admigistrados por fa Secretaria Distital de Hache:

Para &l calculo final de los dias de reciprocidad se hard aproximacion al entero
superior més cercano cuando fa fracoidn sea mayor a 0.50, &n caso rontraric, se
aprouman gl entero inferior.

CAPITULO XI
CONSIGNACIONES Y COMPENSACIONES

Articulo §9. Lugar, forma y plazo de efectuar la consignacién. La ronsignacion
deberd electuarse por cada entidad recaudsdora, a braves de s sucursal
centralizadora en la entidad receplora 0 gquien haga sus veces, & W de i
Bireccion Distrital de Tesoreria, antes de las 12.00 horas del gia on ol cual ia
reahcen, por cada dia de recaudo, discriminando el valor consignado par cada tipo de
Impuesto. en la(s) cuenta(s) que determine la Secretaria Distrital de Haclends -
Direacion Distrital de Tesorerla,

Las consignacipnes realizadas con posterioridad a las 12:00 horas del dia en el cual
32 sfectuan se entenderdn como realizadas el dia habii sigulente, generdndose
interés de mora correspondiente

La Planiila de Consignacion debe ser diligenciada en onginal y dos {21 copias las
cuales tendran la siguiente distribucién:

Onigmal Entidad Receptora
Primera copla: Diraccién Distrital de impuestos
Sagunda copia Entidad Recaudadora

Para realizar |a lagalizacion de la consignacion por parte de la entdad recepiora, y
sigmpre gue la entidad recaudadora proyecte realizar la consignacian a través de
canales electrénicos (Via SEBRA o ACH]), deberd remifir con veintcuatro 124} horas
¢
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RESOLUCION No. SDH-000061
16 FEBRERO 2911

“Por ta cual se dictan disposiciones sobre 8l recaago y 1a recepcidn de ios impuesios
admisistrados por la Secrstaria Distrital de Hacianda'

de articipacion a2 Ia Entidad Receptora seleccionada, completamente diligenciado la
Planilia de Consignadion, a través del portal habilitade por 1a entidad receplora.

Articulo 60. Informacién de! valor a consignar y entrega de informacion
planillas {e consignacion. La entidad recaudadora con ptazo minimo de dos {(2)
dias habiles anterires & la fecha limite para efectuar la consignacion, deberd enviar
@ través del sistema WEB de 1a Secrefarfa Distrital de Hacienda un archive
conciliatonio por impuesto ¥ modalidad, el cual enviara a través del sistema WEB de
la Sscretaria Distrital de Hacienda, el cual serd construido de acuerdo con o
estabiecido en e Documente Técnico, anexo 1 de la presente Rasolucién, en este
archive s& presentara el delalle de los documentos gue componen la suma que sera
consignada por cada fecha de recaudo.

Para la construccidn de este archivo debera realizar la separacién de 1o recaudado
en horario normal v horario extendido, con el fin de gue exista total coincidencia entrs
fo consignado en determinado dia frente 2 las fechas de origen del recaudo. Esto
implica que permanece la norma sobre fecha de consignacion establecida en s
paragrafe del articulo 59 de ta presente resolucién.

Ademas de lo anterior debera entregar en el lugar designado por te Dirgccion
Distritat de tmpuestos de Bogota - DIB copia de fa planillas de consignacion que
seran efectuadas. con &l fin de que la Direccidn Distrital de Impuestos de Begota —
DIB- emita un reporte de aceptacidn en los casos que producto de la validacion v
conciliacibn frente al recaudo no:se presenten diferencias y de rechazo en los
sventos que se presenten diferenclas entre el recaudo informado v las
consignaciones que se pretenden realizar £l rachazo det archivo implica ef
desarrolio de acciones de control por parte de la Oficina de Control de Agentes de
Recepcion y Recauds de la Direccion Distrital de impuestos de Bogota - DB, pero no
tiene consecuencias en cuanto a la obligacion de consignar los recaudos en fa fecha
prevista, ya que la misma debera ser realizada por los bancos en la fecha que
corresponda de acuerdo con sk calificacion de reciprocidad.
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RESOLUCION No. SDH-00066]
16 FEBRERO 2611

"Porja cual se dictan disposiciones sobre el recatro ¥ fa recepcion de los impussios
administrados por L2 Secrstarla Distrital de Hacignda

La entidad recaudadora de acuerdo con lo @stablecido en el Documento Tecnico,
anexo 1 de la presente Resolucidn, deberd enviar a través del sisterna WEB de la
Secretaria Distrital de Hacienda. a més tardar el primar dia habil de cada semana
antes de las 12 M. un archive con la informacion de las consignaciones realizadas en
¢l Banco Receptor, efectuadas en la semana anteror.

Una vez reall las consi i y a mas tardar el primer ¢ia habl Jx cada
semana antes de las 12 M., ja entidad recaudadora debera enfregar en & iugar
designado para tal fin la primera copia de 2 planilias de consignacion con destino a
la Dirgocion Distrital de Impuestos de Bogotd - DIB qus fueron reporiadas en of
medio magnético, conjuntamante con la copia del reporte de aseptacion del grchivo
magnético,  generado a través del sistema WEB de la Secretana
Hacienda

Articulo €1. G g 1es e de mora, Los wiore
recauto  consignados enempommmeﬂw deberén realizarse
independiente por dia de recaudo, en las entidades receptoras autorizadas por 13
Secretaria Distrital de Haclenda. Los intereses d¢ mora causades conforme o
estabiece el anticulo 67 del Decreto Distrital 807 de 1983, actualizado por e Degrelo
362 de 2002 concordanua con el inciso 1° del articulo 636 del Estatuto Tributaric

Nacional. deb se d te en las ventaniltas de la Dirgccion Distrital
de Tesoreria.
Articuto 62, Formato de i Las idades recaudadoras Ueberan

reahzar las consignaciones en las entidades receptoras o quien hags sus veges
utifizando la Planilla de Conslgnacién, anexo No. 8 de a presente Resolucion

En dicha planilla de consignacion deberén inchuirse los valores retaudados medianie
@l canal electrénico boton de pago.

Articulo 63. Determinacién del valor a consignar. Para determinar & valor a
consignar de cada entidad recaudadora, se tomara en cuenta &l mento de los
Y




RESOLUCION No. SDH-000061
16 FEBRERO 2011

Por fa cusl se dictan disposiciones sobre ¢l recaudo y la recepeidn de los impuestos
adrinistradas por la Secretaris Distrital de Haciends”

recaydos sfectuacos en un mismo dia por el conjunto de sucursales vy agencias,
conforme & la sumaloria de la casilla (TA) Total a Pagar con Pago Voluntario y (TP)
Total a Pagar, segun los diferentes medios de presentacion y pago.

Paragrafo: Fara establecer el plazo para Ja consignacion de los valores recaudados
en horarie adicional, especlal o exendido. se cuntabilizaran como st s& hubiesen
efectuado ¢f dia habil siguiente.

Articulo 84. Responsabilidad por el registro de la casilia Total a Pagar (TP) y
total con pago voluntario (TA) Total a Pagar con Pago Voluntario. Las entidades
recaudadoras consignardn a favor de (a Secrsteria Distrital de Hacienda los valores
registrados en el rengitn “Total a Pagar con Pago Voluntario {TAY y "Total a Pagar
(TPY, da Ios Documentos Tributarios, que hayan sido recaudados y reportados a la
Secretaria Distrital de Hacienda - Direccidn Distrital de tmpuestos de Bogotd - DIB.
aunque lleven el sello de "RECIBIDO SIN PAGD™ o en el registro mecanico o el valor
manual en la casilia de! selic figure un menor valor, independientemente de la forma
de pago

Para los recaudos efectuados por medios electronivos, las entidades recaudadoras
rasponderan pot &l valor “Total a Pagar con Pago Voluntario (TAY o "Total a Fagar
{TP) ", reportado por la Secretaria Distrital de Hacienda - Direccion Distrital de
Impuestos de Bogota - DIB en los medios magnéticos enviados a las entidades
racaudadoras para utilizar en ef proveso de recaudo

Paragrafo: En todos ios casos fas entidades recaudadoras consignaran et mayor
valor registrado en el “Total a8 Pagar (TP)" o ef "Total a Pagar con Page Voluntario
{TA), realizado mediante regisira mecanico o registro manual del documento
tributario.

Articulo 65, Compensacién de valores consignados. Cuando una entidad
recaudadora al témino del periodo de reciprocidad consigne un mayor valor de lo
recaudade en la cuenta receptora autorizada, deberd solicitar la compensacion
!

a3




el
o RCTABE.

RESOLUCION No. SDH-000061
16 FEBRERO 2011

Porfa Gusl se diclan disposicionas sobre el recaudo y Ia recepcity: de
adminfstrados por ia Secretaris Distrita! de Hacienids™

respectiva ulilizando el Formato de Compensacién, anexo 10 de a3 presente
Regolucidn, segun el caso asl:

a) Cuardo al diligenciar fa Planilia de Const ion relaciong un difereits
al del recaudo real, la entidad recaudadora difigendiara dentro de los guince {15} Mas
siguientes a la informacion por parte de la Direccion Distdtal de impuestos de Bogota
- DIB, el formato de compensacidn disminuyende del respectivo concepta, el yalor
aguvocadamente reportado, aumentandolo al conceptn corrects, DPErACIUN que no
imglica movimiento de fondos.

b} Cuando consigna un mayor valor al recaudado por determinado impugsio.
diligenciar el formato de compensacion descontande del mismo conceplo
consignaciones de los dias posteriores, hasta fa concurrencia del valor consignado
en excesc. Lo anterior, sin perjuicio -del ejercicio de las acciones d» confrol v
varificacidn que realiza la Direccion Distrital de Impuestos de Bogotd - MBpor
eonducto de la Oficing de Control de Agentes de Recepcion y Recaudo

¢j Cuando consigna un mayor valor al recaudado por determinado impugsto en ung
fecha de recaudo y este vaior corresponde a una fecha anteror, debera diligendiar el
formato de compensacion adjuntando el pago de los intereses generados de acuerdo
gl articulo 61 de |a presents resolucion,

Articulo 86. Devoluciones de mayores valores consignados. La Secrataria
Distrital de Haclenda - Direccion Distfital de Impuestos de Bagota - (B devolvera
les mayores valores consignados por las entidades recaudadeoras prodiitle dei
recaudo de tributos distritales, y/o los mayores valores pagados por concente de

ones e in en plimiento. del régimen sancionaterio, una vez 88
realicen las comprobaciones y se surta el procedimiento establecido en e Sisterna de
Gestion de Caiidad de la Secretaria Disirital de Hacienda,




“Porla cual se ditten disposiciones sobre ef recaudo y la recepcion de los impuestos
administragos por la Secretaria Distrital de Haclends”

CAPITULO Xt
REGIMEN SANCIONATORIO

Articulo 67. Sanci 4 las Entidades R dadoras. Cuando una entidad
recaudadora incumpla {as obligaciones sefigladas en el Degreto Distrtal No, 307 de
septiembre 27 de 2004, sus mo 05 y en la pi nte Resolucién, guedara

sometida al régimen sancionatorio establecdo en el Estatuto Tnbutaric Nacional
Conforme a la remision expresa hechia por los arliculos 67 v 68 de! Decreto Distrital
807 de 1993 y en las dermnds normas concordantes

De conformidad con lo senalado en & articulo 874 numeral 2 del Estatuto Tributarie
Nacional, los saltos en la impresitn del consecutive de la serie de autoadhesivos
deberan reportarse en medio magnético dentro del término que tiene la entidad
recaydadora para la entrega de la informacién. so pena de entenderse como
anulades ne informados.

Para todos (os efectos se entendera que una serie de recepcion o autoadhesivo se
encuentra repetido en una declaracién o recibo de pago. cuando habiendo sidc
descartado en razon @ su utilizacion. vuelve a ser utilizado en otra declaracion o
recibo de pago diferertes o se reporta como anutado. y ho se informa de tal hecho s
la Secretaria Distrital de Hacignda - Direccidn Distrital de Impuesics de Bogota - DIB,
conforme al procedimiento establecido en el arficuic 44 de 1a presents Resolucion

Articulo 68, Calculo de las a tas entidades r dadoras. Para la
determinacion e imposicién de las sancienes a gue hacen raferencia los articulos
674, 675 y 676 del Estatuto Tributario Nacional, o ios que las modifiquen o adicionen,
s€ tendrd en cuenta los siguientes criterios:

V8 = (TEOI x tVL « FGJi ¥ 1713} Donde.
VE = Valor total 2 & sancidn g8 souerdo al hacho sancionable

TEQ! = Total de mcumplimientos ¢ srores en que incurse und entidad recaudadors, por cads hecna
santionable, durarte el penodo ubjets de el régimen i

1
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“Porfe cual se dictan disposiciones sobre &l recsudo y la recepcitn de los inpuesios
administrados por e Secretaria Distrital de Haclends

Wi o= Valor base de la sancidn establecido en ¢f Estatuto Tubutario Nacionar, temendo 2 “uenis &
hacho sancionable

FG = Factor de gradluslidad de la sancidn.

Factor de Gradualidad de la sancion (FG)

Es el porcentaje en el cual se gradua la sancion maxima estabiecida en by ardiculos
674 875 y 676 del Estatut Tributario Nacional, segin el margen de arror &n que
ineurre s entidad recaudadorg durante el periodo que se pretende sancio
sada hecho sancionable. que se relacionan a continuacion:

Extemp jad en la ga de inf ion: El valor de la sancion mdésxima
estabiecida en el articulo 676 det Estatito Tributario Nacional, por cada dia de
retraso en la entrega de informacion, se graduara conforme al mimero de dias de
extemporangidad en que incurra la entidad recaudadora por cada fecha de recauda,
de acuerdo con la siguients tabla,

Dias de p idad en la ga de infor Factor de Graduaiidad
(FG)

Entee § y menor o igual @ 30 dias 50%

Hayor s 30 dias y menor 0 (gual 81 dias &%

Mayor a 60 digs y mencr 0 gual 80 diss 5%

Mayor a 80 gias y menor & igual 100 dias 80%

Mias de 100 cfag 0%

Er ol evento en que para una misma fecha de recaudo, se remita ta informacidn en
mas de una secuencia de envid, para determinar e numers de das de
exterporaneidad se tomard la secuencia gue presente mayar numero de dias de
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RESOLUCION No, SDH-000061
16 FEBRERO 2011

“Por f cual se dictan disposiciones sobre f recaudo y 18 recepcion de los impuestos
administrados por lo Secretaria Distrital de Havlenda”

retraso

n la info remitida: €1 valor de la sancidn maxima
establecida en el art culo 675 del Estatuto Tributaric Nacional, por cada documento
con inconsistencia en la informacién, se graduard segun el porcentaje de efror en
que incurra la entidad recaudadora por cada dia de recaudo, de acuerdo con la
siguiente tabla:

Margen de error Factor de gradualidad
Bayor al > % ¢ menor 6 gual 2% 50%
Mayor af 2% ¥ menor o qusl 3% B0%
Mayor al 3% y manor o igual 4% 0%
Maycr a 4% ¥ menor o igual a 5% B0%
Mas del 5% 100%

Margen de error = TECH/ NDR x 100% Donde:

TEOt = Total [ e con i i@ en la i remunda &n medic
magnetico

NDR = Towi cocumenios recepcionados por 13 enuaao recaudadora duranty & periode aue se
pretende sancionay, reclidos bajo et

Autoadhesivos o niimero serial de lad tidos no
reportados: £ valor de la sancion méaxima establecida en el art:culo 674 del Estatuto
Tributaric Nacional, por cada serie de recepcion o autoadhesivo gue haya sido
anulade © que se encuentre repetide sin que se hubiere mformado de tal hecho a ja
Secretaria Distital de Hacienda - Direccidn Distrital de impuestos de Bogatd - DIB
en medio magnético. se graduara de acuerdo con gl nimero total de autoadhesives o
ndmero serial de transaccién anulados © repetidos no reportade por la entidad
recaudadora, duranis el periode que se pretende sancionar, de acuerdo con la
siguiente tabla:
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16 FEBRERO 2011

"Por la cual se dictan disposicionas sobre el recaudo y la recepcion de los impuestos
admipistrados poria Secretaria Distrital de Hacianda”

Tatal de. o rep o bk Factor de Gradualidad (FG)
Entre Oy mangr ¢ igual 3 100

Mayor 5 100 y menor ¢ igual 8 500
Mayor 8 500 y menoy o iguad 8 1.000
Kayor 2 1000 v mendr ¢ guel a 3 000
Mas de 3.000 100w

Articulo 88. Lugar, forma y plazo de consignar las sanciones impuestas a ias
entidades recaudadoras, La consignacidn de valores correspondienies a sar ~innes
impuestas por la Secretaria Distrital de Hacienda, debe efeciuarse en jas ventanias
e la Dirsccian Distrital de Tesoreria con cheque de gerencia a favor de la Direccion
Distrital de Tesoreria. acompaftado de un escrito en el cual se espesifique el
concepto de Ja sancidn y la identificacion del aclo administrativo sancioratono

L& copia del recibo de pago debera ser enviado a la Direccion Distrtal de lmpuestos
de Bogotd - DIB - Subdireccidn de Gestidn del Sistema Tributario, a mas tardsr el dia
habd siguiente a la realizacién def pago.

sy
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RESOLUCION No. SDH-300061
16 FEBRERO 2011

“Porla cual se dictan disposiciones sobre ef recaudo v fa recepcion de los impuesios
administrados por le Secretaria Distntal de Hacignda™

CAPITULO Xili
OTRAS DISPOSICIONES

Articuto 70. Atencion a solicitudes de informacién. Las entidades recaudadoras
deberan entregar por medio de correo electrénico y en los formatos remitidos por la
Direccion Distrital de Impuestos de Bogota - DIB la informacién que esté relacionada
con las actividades propias de la actividad de recepcién de las declaraciones y pagos
de los impuestos distritales, de los cinco (5) dias anteriores a los dos (2)
venchnientos generales del Sistema General del Impuesto Predial Unificado y dal
impuests Sobre Vehlculos Automotores, asi como en los seis {8) vencimentos
bimestrales del Impueste de Industria y Comercio y Retenciones del Impuesto de
industria y Comercio.

De igusl forma, las entidades recaudadoras tienen la obligacion de responder las
sofivitudes de confimacion de declaraciones ¢ pagos, © fequerimientos sobre
asuntes de atencion o servicio @ log contribuyentes contande con un plazo méximo
de ocho (8} dias habiles para emitir la respectiva respuesta, contados a partr del dia
siguiente de su radicacion en debida forma.

Articula 71. © 6n Entidades F ieras Recep ¥ Recaudo. Los
contratos que fa Secrataria Distrital de Haclenda tlegase a suscribir con las entidades
del sector Financierno sometidas a la vigilancia de ia Superintendencia Financiera,
para la recepcion y/o recaudo de los ingresos corrientes tributarios y no tributarios,
recurses de capital y las trasferencias nacionales v territoriales a favor del Distrito
Capital, deberan suetarse a las normas de Contratacién Estatal

Articulo 72. Vigencia y Derogatorias. La presente Resclucion rige a partir de fa
fecha de su promulgaciin y hasta la fecha del acta de iquidacion de ks convemos
de recaudo vigentes de los impuestos administrados por fa Direccion Distrital de
Impuestos de Bogota - DIB y deroga la Resolucion 487 del 31 de diciembre de 2009




RESOLUCION No. SDH-000061
16 FEBRERO 2011

“Por la cual se dietan disposiciones sobre el recaudo ¥ s recencion
avministtados por fa Secretaria Distrital de Haclenda

Paragrafo transi Los i idos en los articulos 8, 17,42 45 v 80 de
fa presente Regoludidn comenzaran a raglr @ partir def 1 de abll de 2017

PUBLIQUESE Y CUMPLASE:
Dada en Bogota, D.C.alos ¢ FEg. 700

sse:%z ELENA ARsELAEz £2 MARTINES ¢
Seerstana Distrital de Hacienda
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